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PRESENTACION

El Manual de Procedimientos es un instrumento Administrativo que apoya las
actividades cotidianas de las diferentes areas, es un componente del sistema de
control interno el cual se crea para obtener una informacion detallada, ordenada,
sistematica e integral que contiene todos las instrucciones, responsabilidades e
informacion sobre politicas, funciones, sistemas y procedimientos de las distintas
operaciones o actividades que se realizan en una unidad administrativa.

En razén de esta importancia que adquiere el sistema de control interno para
cualquier entidad, se hace necesario el levantamiento de procedimientos actuales,
los cuales son el punto de partida y el principal soporte para llevar a cabo los
cambios que se requieren para alcanzar y ratificar la eficiencia, efectividad y
economia en todos los procesos. Todos los procedimientos que se encuentren
dentro del Manual deben ser objetiva y técnicamente identificados, dandole la
importancia que cada uno merece dentro del proceso operacional.

El Manual de Procedimientos es el documento que contiene la descripcion de
actividades que deben regirse en la realizacion de las funciones de una unidad
Administrativa o de dos o mas de ellas. EI Manual incluye ademas de los puestos o
Unidades Administrativas que intervienen precisando su responsabilidad vy
participacion, contienen informacion y ejemplos de formularios, autorizaciones o
documentos necesarios, maquinas o equipo de oficina a utilizar y cualquier otro dato
gue pueda auxiliar el correcto desarrollo de las actividades dentro del Ayuntamiento,
en él se encuentra registrada, facilita las labores de auditoria, de evaluaciéon y
control interno y su vigilancia.
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Il. INTRODUCCION

El presente Manual de Procedimientos tiene como prop0osito de contar con una guia
clara y especifica que garantice la operacion y desarrollo de las diferentes
actividades de la Direccion de Ecologia para la realizacion de cualquier tramite que
le compete a la Direccion, asi como de servir como un instrumento de apoyo. Esta
Comprende en forma ordenada, secuencial y detallada las operaciones de los
procedimientos a seguir para cada actividad, promoviendo el buen desarrollo
administrativo de la direccién y dando cumplimiento con los procedimientos del
manual, de la misma forma contempla la red de procesos, los métodos de trabajo o
forma de realizar las actividades o tareas del Departamento del Registro Ambiental
Municipal , lista de documentos requeridos, el desarrollo de procedimientos de como
inicia y termina este registro.

Es necesario contar con Procedimientos Administrativos que se adapten a la nueva
realidad municipal en la que las exigencias ciudadanas demandan a las autoridades
un redisefio institucional, que faciliten el realizar sucesion cronolégica de
operaciones relacionadas entre si, permitiendo la obtencion de resultados
concretos. Esta es una herramienta, con miras a la mejora continua de tramites y
procedimientos para atender las expectativas de la poblacion del municipio. Los
Procedimientos, formatos y requisitos aqui anexos, conforman la totalidad de las
actividades del Departamento del Registro Ambiental Municipal.
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[I. OBJETIVO GENERAL

Atender la problematica detectada en el diagnostico inicial de la presente
Administracion, buscando siempre la mayor atencion a las necesidades mas
prioritarias que enfrenta el sistema ambiental y por ende a los pobladores del
Municipio, a través del método y orden secuencial de las actividades o pasos que
siguen para obtener un tramite, servicio de acuerdo con las Leyes y normativas
aplicables para cada tramite a realizar. Asi mismo establecer de manera formal los
métodos de trabajo, precisar los responsables de la ejecucidn, control y evaluacion
de las actividades, facilitar la interrelacion entre ellos y agilizar la gestion operativa
del tramite.

Tender a todos los establecimientos comerciales Industriales y de Servicio debe
cumplir con un control de cargas contaminantes en sus descargas de aguas
residuales al sistema de drenaje Municipal, por o que es necesario solicitar el
registro de establecimientos comerciales, industriales y de servicio que generan
descargas de aguas residuales dentro del territorio Municipal.
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IV IDENTIFICACION DE PROCESOS

ESTADO
INICIAL DEL
PROCESO

Solicitud de

Revalidacion o
Incorporacion al
Registro
Ambiental
Municipal

ESTADO FINAL DEL PROCESO

USUARIO
INTERNO

USUARIO
EXTERNO
Empresas que
hacen emisiones a
la atmoésfera
dentro del
Municipio de
Ixtapaluca

NOMBRE DEL
PROCESO

Registro
Ambiental
Municipal(en
materia de
Emisiones a la
Atmésfera)
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V. PROCESOS

Transformacion

(procedimientos) Resultados

Insumos

Ingresa solicitud por parte del
representante juridico de la
empresa.

Revision de que la solicitud

Solicitud del cumpla con los requisitos.

formato para el Verificar si cuenta con un nimero
Registro de registro, asignarle uno.
Ambiental Verificacion de la documentacion
Municipal ingresada

Acordar o0 no compensacion

ambiental.

Emitir Revalidacion o

Incorporacién al Registro

Ambiental Municipal.
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Registro
Ambiental
Municipal(en
materia de
Descargas de
Emisiones a la
Atmosfera)

Resultado de Valor

VI. DESCRIPCION DE PROCESOS
A. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

Registro Ambiental Municipal de Emisiones a la Atmésfera.

B. OBJETIVO

El accionar de la presente Administraciéon Publica Municipal, requiere proporcionar
a la ciudadania en general; servicios de calidad, eficaces, eficientes y efectivos, que
permita cumplir con los objetivos establecidos en la Politica Publica Municipal del
gobierno en turno.

El Registro Ambiental Municipal, es un mecanismo verificador para que las Fuentes
Fijas de competencia municipal, que generan emisiones contaminantes (Emisiones
a la Atmoésfera), estén dentro de los pardmetros que marcan las Normas
Ambientales.
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C. ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a todas las Fuentes fijas de caracter publico,
personas morales, juridico colectivas y privadas que generen emisiones de
contaminantes a la atmdésfera dentro del territorio del municipio de Ixtapaluca.

D. REFERENCIAS

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Art. 115 Fraccion Il y V.

Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al Ambiente, Art.112, fraccion
[, 1.

Articulo 1 al 5 de la Ley para Determinar el Valor de la Unidad de Medida y
Actualizacion.

Articulo 1 fraccion 1.6 y 6.1.4.5 de Ley de Ingresos del Estado de México para el
Ejercicio Fiscal 2022.

Articulo 89 de Ley Organica Municipal del Estado de México.

Caodigo para la Biodiversidad del Estado de México, Art. 1.1. Fraccion I, 1.2 fraccidon
[, I, IVy VII, 2.8 fracciones XIV, 2.9 fraccion IV, XVI, 2.140, 2.141, 2.142,
fracciones 1y Il, 2.143, 2.145 fracciones | y Il, 2.148 en todas sus fracciones, 2.148
,2.149 fracciones |, 11, V, XI, XIV, XV, XVI.

Caodigo Financiero del Estado de México y Municipios, Articulo 92.
Art.144 del Bando Municipal de Ixtapaluca 2022

Reglamento del Libro Segundo del Cdodigo para la Biodiversidad del Estado de
México, articulos 257 y 258

Reglamento del Libro Cuarto del Cadigo para la Biodiversidad del Estado de México,
articulos 1, 2, 3, 4 fracciones I, IVy VI, 6, 8.

NOM-043-SEMARNAT-1993
NOM-085-SEMARNAT-2011.
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RESPONSABILIDADES

% La Direccion de Ecologia es la instancia responsable de recibir, atender, valorar
y emitir el Registro Ambiental Municipal. (En materia de Emisiones a la
Atmosfera).

% Encargada de Atencion (auxiliar)
» Recibe las solicitudes de parte de oficialia de partes
% Jefe(a) del departamento del Registro Ambiental Municipal

Revisa que la solicitud cumpla con los requisitos

Verifica si la Fuente Fija ya tiene numero de registro, y si no, asigna uno.
Revisa la documentacién ingresada.

Valora con el Director(a) de Ecologia los resultados de la revision de
documentacion ingresada.

En caso de ser viable, elabora el Registro ambiental Municipal (En materia
de Emisiones a la Atmosfera).

Y VVVYV

% Director de Ecologia
» Valora con el Jefe del Departamento del Registro Ambiental Municipal, con
base a la revision de documentacion, la viabilidad de la revalidacion o
Incorporacion solicitada.
» De ser viable, firmay sella el registro.

E. DEFINICIONES

Ambiente: Es el entorno que afecta a los seres vivos y que condiciona sus
circunstancias vitales.

Diagramas: Son modelos graficos que representan en forma esquematica y
simplificada el procedimiento, mediante el uso de simbolos ANSI (American National
Standard Institute) o dibujos y recuadros con texto (BLOQUE).

Descarga: Accion de verter, infiltrar, depositar o inyectar aguas residuales a un
cuerpo receptor en forma continua, intermitente o fortuita, cuando éste es un bien
del dominio publico de la nacion.

e
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Ecologia: Es una rama de la biologia en la que se estudian y analizan las
interacciones entre los seres vivos con el habitat donde se encuentran, es decir, las
relaciones que existen entre los factores bioticos (relaciones entre seres vivos) y los
factores abi6ticos (condiciones ambientales.)

Formato: Es un documento de comunicacion administrativa formal, impreso
generalmente en papel mediante alguno de los medios de reproduccién grafica.

Fuente Fija: Industrias o actividad que genera emisiones de contaminantes a la
atmosfera que se encuentra dentro de los parametros que marcan las Normas
Ambientales.

Procedimiento: Es una sucesion cronologica de operaciones concatenadas entre
si, que tienen por objeto la realizacion de una actividad o tarea especifica dentro de
un ambito predeterminado de aplicacion. Todo procedimiento involucra actividades
y tareas del personal, la determinacion de tiempos de realizacion, el uso de
materiales y tecnologias, y la aplicacion de métodos de trabajo y de control para
lograr el cabal, oportuno y eficiente desarrollo de las operaciones.

Proceso: Es un conjunto ordenado de etapas o fases de un evento en evolucion,
con caracteristicas de accién concatenada, dinamica y progresiva, que concluye
con la obtencion de un resultado. El proceso implica la utilizacion de recursos para
transformar elementos de entradas en resultados de valor o Utiles para el usuario
interno o externo.

Registro: Documento que contiene un numero de control para ciertos
acontecimientos con la finalidad de regular todas aquellas unidades econémicas ya
sea un establecimiento comercial, de servicio o industrial.

F. INSUMOS

PAPELERIA MATERIALES LUGAR

Hoja membretada Sillas Oficina

Hojas blancas Escritorio Areas privadas
Lapices Computadoras laptop

Tinta de impresora Gasolina

Folder Memoria USB

1M-11
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Plumas Vehiculo
Carpeta Gasolina

Acreditaciones
Formatos de solicitud para el
Registro Ambiental.

G. RESULTADOS

Satisfacer las solicitudes de la ciudadania, para el Registro Ambiental Municipal en
Emisiones Atmosféricas con un criterio técnico basado en una normatividad que garantice
el control de contaminantes de Fuentes Fijas, en beneficio del medioambiente en el
municipio de Ixtapaluca.

H. INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

Procedimiento: Registro Ambiental Municipal (en materia de Descargas de Aguas
residuales y Emisiones a la Atmasfera).

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS.

e Direccion de Desarrollo Econdmico

e Direccion de Desarrollo Urbano

e Direccion de Proteccion Civil y Atencion a Riesgos.
e Jefatura de Sistema Municipal

e Jefatura de Cultura Ambiental.

l. POLITICAS

Las politicas ambientales son el conjunto de, objetivos, principios, criterios y
orientaciones generales para la proteccion del medio ambiente de una sociedad
particular. Las politicas ambientales tienen el objeto la proteccion de un determinado
ecosistema a iniciar el mejoramiento de las condiciones para la generacion y
apropiacién social de la informacién, la transformacion de ciertas condiciones
politico institucionales, las condiciones socioeconémicas y las condiciones
tecnoldgicas.

1-12
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J. DESARROLLO

RESPONSABLE

Representante juridico de
las empresas o juridico
colectivas.

INICIO

ACTIVIDAD

Salicita informacion sobre el trdmite de incorporacion o revalidacion al
Registro Ambiental Municipal por emisiones a la Atmésfera.

Area de atencién  al
Publico (Auxiliar)

Le informa al Representante juridico de las empresas o juridico colectivas
del proceso de ingreso, llenado de oficio y requisitos.

Representante juridico de
las empresas o juridico
colectivas.

Se retira a reunir requisitos y redactar oficio.

Acude a oficialia de partes para dejar el oficio. O directamente a la oficina
de Ecologia (1).

Area de atencién al
Publico (Auxiliar)

Recibe la documentacion.

Si el oficio redne los requisitos, se le da ingreso canalizandolo al &rea del
Registro Ambiental Municipal.

En caso que el expediente no esté completo se le informa al ciudadano,
para que proporcione lo faltante.

De no ser asi, por falta de datos se va al archivo muerto(2).

Jefe del Departamento
del Registro Ambiental
Municipal

Una vez completado el expediente, se revisa la documentacion ingresada
Se valora la viabilidad de la integracion o revalidacién del registro.
Se acuerda compensacion ambiental.

Subdirector de Ecologia

El jefe del Registro Ambiental Municipal le da el registro, en donde se
especificala compensacion ambiental que se debera aportar la Fuente Fija.
Firma el Registro.

Jefe del Departamento
del registro Ambiental
Municipal.

Entrega el registro al ciudadano.

Representante juridico de
las empresas o juridico
colectivas.

El Representante juridico de las empresas o juridico colectivas revisa y
firma de acuse de recibo en contra entrega da la compensacion establecida.
La entrega de la compensacién ambiental serd realizada directamente en
la Direccion de Ecologia del Municipio.

11-13
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e Unavez firmado el acuse.

FIN

K. SIMBOLOGIA

SIMBOLO

REPRESENTA

Inicio final del procedimiento. Sefiala el principio o terminacién de un
procedimiento. Cuando se utilice para indicar el principio del procedimiento
se anotara la palabra INICIO y cuando se termine se escribira la palabra FIN.

Actividad combinada. Se utiliza en los casos en que un mismo paso se
realiza una operacion y una verificacion.

Anexo de documentos. Indica que dos 0 mas documentos se anexan para
concentrarse en un solo paquete, el cual permite identificar las copias o
juegos de los documentos existentes e involucrados en el procedimiento.

Archivo definitivo. Marca el fin de la participacion de un documento o
material en un procedimiento, por lo que se procede a archivar de manera
definitiva, a excepcién de que se emplee en otros procedimientos.

Archivo temporal. Se utiliza cuando un documento o material por algin
motivo debe guardarse durante un periodo de tiempo indefinido, para después
utilizarlo en otra actividad; significa espera y se aplica cuando el uso del
documento o material se conecta con otra operacion.

Conector de hoja en un mismo procedimiento. Este simbolo se utiliza con
la finalidad de evitar las hojas de gran tamafio, el cual muestra al finalizar la
hoja, hacia donde vay al principio de la siguiente hoja de donde viene; dentro
del simbolo se anotard en nimero arabigo para el primer conector y se
continuara con la secuencia numérica hasta el final del procedimiento.

Conector de procedimientos. Es utilizado para sefialar que un
procedimiento proviene o es la continuacion de otros. Es importante anotar,
dentro del simbolo, el nombre del proceso del cual se deriva o hacia donde
va.

Decision. Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar si algo
procede o no, identificando dos o mas alternativas de solucién.

Para fines de mayor claridad y entendimiento, se describira brevemente en el
centro del simbolo lo que va a suceder, cerrandose la descripcion con el signo
de interrogacion.

1-14
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Destruccion de documentos. Representa la eliminaciéon de un documento
cuando por diversas causas ya No es necesaria su participacion en el
procedimiento.

Formato impreso. Representa formas impresas, documentos, reportes,
listados, etc., y se anota después de cada operacion, indicando dentro del
simbolo el nombre del formato; cuando se requiera indicar el nimero de
copias de formatos utilizados o que existen en una operacion, se escribira la
cantidad en la esquina inferior izquierda; en el caso de graficarse un original
se utilizard la letra “O”. Cuando el numero de copias es elevado, se interrumpe
la secuencia, después de la primera se deja una sin numerar y la Ultima
contiene el nimero final de copias; ahora bien, si se desconoce el nimero de
copias en el primer simbolo se anotara una “X” y en el ultimo una “N”.

Finalmente para indicar que el formato se elabora en ese momento, se
marcara en el angulo inferior derecho un triangulo negro.

Formato no impreso. Indica que el formato usado en el procedimiento es un
modelo que no estd impreso; se distingue del anterior Unicamente en la forma,
las demas especificaciones para su uso son iguales.

Fuera de flujo. Cuando por necesidades del procedimiento, una determinada
actividad o participacién ya no es requerida dentro del mismo, se utiliza el
signo de fuera de flujo para finalizar su intervencién en el procedimiento.

Inspeccién. El cuadro es utilizado como simbolo de inspeccion, verificacion,
revision o bien, cuando se examine una accion, un formato o una actividad,
asi como para consultar o cotejar sin modificar las caracteristicas de la accion
0 actividad.

Interrupcion del procedimiento. En ocasiones el procedimiento requiere de
una interrupcién para ejecutar alguna actividad o bien, para dar tiempo al
usuario de realizar una accién o reunir determinada documentacion.

Linea continta. Marca el flujo de la informacién y los documentos o
materiales que se estan realizando en el area. Su direccion se maneja a
través de terminar la linea con una pequefa linea vertical y puede ser utilizada
en la direccién que se requiera y para unir cualquier actividad.

Linea de guiones. Es empleada para identificar una consulta, cotejar o
conciliar la informacion; invariablemente, debera salir de una inspeccién o
actividad combinada; debe dirigirse a uno o varios formatos especificos y
puede trazarse en el sentido que se necesite, al igual que la linea continua se
termina con una pequefia linea vertical.

Linea de comunicacién. Indica que existe flujo de informacion, la cual se
realiza a través de teléfono, télex, fax, modem, etc. La direccion del flujo se
indica como en los casos de las lineas de guiones y continda.

Paquete de materiales. Se emplea para representar un conjunto de

Ar

e
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materiales, dinero o todo aquello que sea en especie.

Operacion. Muestra las principales fases del procedimiento y se emplea

O cuando la accién cambia. Asimismo, se anotara dentro del simbolo un niamero
en secuencia y se escribira una breve descripcion de lo que sucede en este

paso al margen del mismo.

Registro y/o controles. Se usard cuando se trate de registrar o efectuar

alguna anotacion en formatos especificos o libretas de control.

Aparecerd cuando exista la necesidad de consultar un documento o
simplemente cotejar informacion. S debera anotar al margen del simbolo el
nombre con el cual se puede identificar el registro o control.

Cuando se registra informacion, llegara al simbolo una linea continua; cuando

se hable de consultar o cotejar, la linea debe ser punteada terminando de
igual manera en el simbolo.

L. DIAGRAMA DE FLUJO Y MEDICION

USUARIO

AGENTE USUARIO  recnico AUXILIAR

EXTERNO INTERNO EXTERNO
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Da informaciény

USUARIO USUARIO
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Trae documentacién y
entrega

Recibe
documentaciony

la corrobora

Se le informa al
Representante juridico
de las empresas o
juridico colectivas. NO
Que no cumple con la
documentacién

Cumple con
lo requerido

SI

Seingresa, se
verifica si cuenta
con num. de
registro, y si no,
se asigna uno

AGENTE EXTERNO USUARIO TECNICO

USUARIO
INTERNO EXTERNO

AUXILIAR
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No es viable se
Se valora la informa al
documentacion NO Representante
entregada juridico de las
empresas o
juridico
colectivas.
S| Se acuerda
Compensacion
Si es viable ambiental
( )
Se entrega registro al
: ’@ Representante juridico
7 de las empresas o

Se glabora l juridico colectivas.

registroy se pasa T

a firma y sello

8

AGENTE USUARIO

EXTERNO INTERNO

TECNICO USUARIO EXTERNO  AUXILIAR
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Representante juridico de
las empresas o juridico
colectivas entrega
compensacion ambiental,
revisa y firma acuse de
registro

FIN

Procedimiento: Registro Ambiental Municipal.

MEDICION.

Indicador para medir capacidad de atencion:

Solicitudes resueltas X 100
Registros emitidos

Registro de evidencias:

A. Registros.
B. Oficios.
C. Reportes.
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M. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
OFICIO: IXT/DE/RAEM/EA/56530/0001/AP

REGISTRO AMBIENTAL MUNICIPAL

Materia de Emisiones a la Atmdsfera

DATOS GENERALES DE LA UNIDAD ECONOMICA O CONTRIBUYENTE

NOMBRE O RAZON SOCIAL:

DOMICILIO:

COMUNIDAD O COLONIA:

MUNICIPIO:

MARCO LEGAL

Articulos 4 parrafo quinto, 8 y 115 fraccién Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Articulos 18, 123,124 y 128 fraccion 1l de la Constitucion Politica del estado Libre y
Soberano de México. Articulos 2,3,31 fraccion I, 164,166 de la Ley Organica Municipal del Estado de México, Articulo 1° fracciones I, II, VI'y VIl de las Disposiciones Generales, 4, 8 fracciones
1, 11, VII'y XV de la Distribucién de Competencia y coordinacion 109Bis de la Proteccion al Ambiente, 117 fracciones I11, de la distribucion de competencia y coordinacion, 112 fracciones 111, X
de la Proteccion al Ambiente, de la ley general del equilibrio ecolégico a la proteccion al ambiente. ~ Articulos 1.1 fraccién I, 1.2 fraccion 1, 1.3 del libro primero parte general, 1.5, 1.6 fracciones
LIl y X de las autoridades estatales y municipales, 2.2 fraccion 1, 2.6 fraccion 11l de las autoridades y sus atribuciones, 2.9 fracciones 1,V,XIV,XVI,XX,XHI, XXV XXX XXXI,XXXIV de las
facultades de las autoridades municipales, 2.137, 2.138 de la proteccion al ambiente, 2.148 en todas sus fracciones de la prevencién y control de las contaminacién atmosférica del cédigo para la
biodiversidad del estado de México, Articulos 148 Fraccion XII, Articulo 152 Fracciones 111, VII, VIl 'y XII1 del Bando Municipal Vigente. Esta autoridad recibe la declaracién y los documentos
que integran la presente solicitud, en términos del cumplimiento de las disposiciones legales aplicables de las Leyes y Reglamentos en Materia de Proteccién al Ambiente, en este H. Ayuntamiento
de Ixtapaluca

TRAMITE SOLICITADO

Inscripcion | Renovacion

CEDULA DE IDENTIFICACION

e
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NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO: RFC:
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: TIPO DE USO DE SUELO:
GIRO O ACTITUD PRINCIPAL: No. DE REGISTRO:
No. DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: FECHA DE INICIO DE OPERACIONES:
OBSERVACIONES

CROQUIS DE UBICACION DEL INMUEBLE

REFERENCIA:
SOLICITANTE O REPRESENTANTE LEGAL AUTORIZACION
(NOMBRE Y FIRMA) ) ) (FIRMA Y SELLO) )
DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 47 FRACCION VI DEL BIOL. MIRIAM BERENICE LEVARIO MARTINEZ
CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, DIRECTORA DE ECOLOGIA

PRESENTO Y FIRMO ESTA DECLARACION BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD.

REGISTRO TESORERIA MUNICIPAL FECHA DE EMISION
FECHA DE EXPEDICION FOLIO DE ORDEN DE PAGO DIA MES ANO
NO. DE RECIBO DE PAGO DERECHOS
$1,115.00 __FECHA DE VENCIMIENTO __
DIA MES ARO

IV. VALIDACION

ELABORO REVISO AUTORIZO

MTRO. GERARDO LIC.GUILLERMO
LIC. FLORISELVA BIOLMIRIAN AMED BUENO EDGAR SALAS GARCIA
MIREYA PERALTA | BERENICE LEVARIO CARDOSO
VALLE MARTINEZ
DIRECTOR DE CONTRALOR
PLANEACION, MUNICIPAL.

e
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COORDINADORA DIRECTORA DE PROGRAMACION
JURIDICA ECOLOGIA Y EVALUACION

V. HOJA DE ACTUALIZACION

FECHA ACTUALIZACION

Municipio de Ixtapaluca.
Ayuntamiento de Ixtapaluca 2022-2024.
© Derechos Reservados 2019.

Direccion de Ecologia
Palacio Municipal.
Municipio Libre No. 1, Ixtapaluca Centro, Ixtapaluca, Estado de México.

e
111-23




AYUNTAMIENTO DE IXTAPALUCA
DIRECCION DE ECOLOGIA/ DE
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE
EMISIONES A LA ATMOSFERA.
Cadigo: IXT- Pagina lll-24 de 25
Revision: 00 Afo de elaboracion: 2022

Teléfono: 01 (55) 59728500 Ext. 2067

Impreso y Elaborado en Ixtapaluca, México.

ANEXOS
Oficio arealizar:

DIRECCION DE ECOLOGIA
REGISTRO AMBIENTAL MUNICIPAL
(EN MATERIA DE EMISIONES A LA ATMOSFERA)

REGISTRO PARA LA INCORPORACION 2022:

Escrito libre dirigido a:
DIRECTORA MIRIAM BERENICE LEVARIO MARTINEZ
DIRECCION DE ECOLOGIA

Redactar el escrito breve y claro solicitando el tramite de ingreso, incluyendo:
Razon social o nombre del establecimiento, nombre del duefio o representante
legal, direccion completa, teléfono y correo electronico para oir y recibir
notificaciones.

Ccp. LCDO. FELIPE RAFAEL ARVIZU DE LA LUZ
PRESIDENTE MUNICIPAL DE IXTAPALUCA

Ademas, anexar en archivo fisico y digital para incorporacion:

e
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Acta constitutiva.

Identificacion oficial del duefio o representante legal.
Poder notarial.

Cedula de identificacion oficial.

N .

Licencia de funcionamiento de desarrollo econémico (vigente).

1. Registro Ambiental Municipal en materia de Aguas Residuales.

2. RAM en materia de emisiones contaminantes a la atmosfera del afio anterior.

3. Registro de generador de residuos de manejo especial emitido por la Secretaria del Medio
Ambiente del Estado de México (ingresar al portal del SIREM), y/o registro de generador de
residuos peligrosos (SEMARNAT) vigente. (dependiendo el caso si lo amerita).

4. Resultados del analisis de Emisiones a la Atmosfera, emitido por un laboratorio acreditado
por la Entidad Mexicana de Acreditacién (en original), conforme a la norma NOM-043-
SEMARNAT-1993 y/o NOM-085-SEMARNAT-2011

PARA CUALQUIER DUDA O ACLARACION COMUNICARSE
AL 5578106085 SOLO WhatsApp EN DIAS Y HORARIOS HABILES
Y/O AL CORREO: svazquez@ixtapaluca22-24.com.mx

Lareproduccion total o parcial de este documento, sélo se realizara
mediante la autorizacién expresa de la fuente y dandole el crédito
correspondiente.
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