B s | Bueicos
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
________ CEDULADE INFORMACION _ e
| NOMBRE: TRAMI . servici [
: TE: O:

| SOLICITUD DE ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION U OPOSICION DE DATOS PERSONALES.
] DESCRIPCION: = Codigo de la Cédula

: Consiste en brindar al solicitante, la posibilidad de acceso, rectificacion, cancelacién u oposicidn a sus datos personales, contenidos en documentos generados,
| administrados o poseidos por el ayuntamiento, en ejercicio de las atribuciones conferidas por la normatividad aplicable en cada caso.

; FUNDAMENTO LEGAL: Articulos 106 a 118 de la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de México.
I

ggggxggTo a Acuse de recibo y folio de seguimiento.

VIGENCIA

DEL NO APLICA

DOCUMENTO
A OBTENER:

| (SEREALIZA EN si
| LiNEA?: X

NO |DIRECCION WEB | www.sarcoem.org.mx

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE: A solicitud expresa de la Ciudadania

| ESPECIFICAR St ESTE TRAMITE O SERVICIO = o = St : 2 i
| ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION La prestacion de este servicio se encuentra sujeta a la verificacién de la identidad del solicitante, o

| Y OBJETIVO DE LA MISMA personalidad e identidad de su Representante.

r { COPIAS FUNDAMENTO JURiblCO—ADMlN_ISTRATlVO, a
i ORI A anotar con

anotar la 3
numero la *
palabrasto cantidad de

} REQUISITOS:
‘ NO copias

PERSONAS FiSICAS

Formato de Solicitud o escrito libre que contenga lo siguiente:

I.  El nombre del titular y su domicilio, o cualquier otro medio
para recibir notificaciones.

Il.  Los documentos que acrediten la identidad del titular y en su
caso, la personalidad e identidad de su representante.

Ill. De ser posible, el area responsable que trata los datos
personales y ante el cual se presenta la solicitud.

IV. La descripciéon clara y precisa de los datos personales
respecto de los que se busca ejercer alguno de los derechos
ARCO, salvo que se trate del derecho de acceso.

V. Ladescripcion del derecho ARCO que se pretende ejercer, o

= Articulos 106, 109 y 110 de la Ley de Proteccion de Datos
bien, lo que solicita el titular. si No aplica y y

Personales del Estado de México.
VI. Cualquier otro elemento o documento que facilite la
localizaciéon de los datos personales, en su caso.

Tratandose del requisito de la fraccion |, si es el caso del domicilio
no se localiza dentro del Estado de México, las notificaciones se
efectuaran por estrados.

De manera adicional, el titular podra aportar pruebas para acreditar
la procedencia de su solicitud.

Tratandose de una solicitud de acceso a datos personales se
sefalara la modalidad en la que el titular prefiere se otorgue éste,
la cual podra ser por consulta directa, copias simples, certificadas,
digitalizadas u otro tipo de medio electrénico.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Formato de Solicitud o escrito libre que contenga lo siguiente:

I. El nombre del titular y su domicilio, o cualquier otro medio
para recibir notificaciones.

Il.  Los documentos que acrediten la identidad del titular y en su -
caso, la personalidad e identidad de su representante.

Ill. De ser posible, el area responsable que trata los datos
personales y ante el cual se presenta |a solicitud. Articulos 106, 109 y 110 de la Ley de Proteccion de Datos

Sl No.aplica Personales del Estado de México.

IV. La descripcion clara y precisa de los datos personales
respecto de los que se busca ejercer alguno de los derechos
ARCO, salvo que se trate del derecho de acceso.

V. Ladescripcién del derecho ARCO que se pretende ejercer, o
bien, lo que solicita el titular.

VI. Cualquier otro elemento o documento que facilite la
localizacion de los datos personales, en su caso.
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Tratandose del requisito de la fraccion |, si es el caso del domicilio
no se localiza dentro del Estado de México, las notificaciones se
efectuaran por estrados.

De manera adicional, el titular podra aportar pruebas para acreditar
la procedencia de su solicitud.

Tratandose de una solicitud de acceso a datos personales se
sefialara la modalidad en la que el titular prefiere se otorgue éste,
la cual podra ser por consulta directa, copias simples, certificadas,
digitalizadas u otro tipo de medio electrénico.

INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica No aplica No aplica No aplica

'ASOS A SEGUIR QUE S gy S SElel o o
EBE DE REALIZAR EL Los pasos se encuentran en el Manual de Procedimientos para la tramitacion de la solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion y

CIUDADANO oposicion de datos personales (ARCO) de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de Ixtapaluca.

[FEAZOMAXING DE 20 dias habiles, con posibilidad de prorrogarse por un periodo igual

Gratuitos, salvo que ser requiera la e
entrega de copias simples, | Fundamento Juridico

certificadas, informacion  en | Articulo 73 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios. En tal caso, se efectuara el
medios magneéticos o  discos | calculo del costo correspondiente a los materiales solicitados.
compactos.

I

ECRMADERRCD: EFECTIVO| X| TARJETADE CREDITO | /|  TARJETADE DEBITO| N/ | ENLINEA (PORPT:‘;‘OZ% N/A

| DONDE PODRA . e = e

PAGARSE: En las cajas recaudadoras de la Subdireccion de Recaudacién del Municipio de Ixtapaluca

| OTRAS ALTERNATIVAS: [0 previstas por la Subdireccion de Recaudadora

¢ Cuando el solicitante no sea el Titular de los datos solicitados o cuando el representante legal del Titular no esté debidamente
I acreditado para ello;
| CRITERIOS DE

| RESOLUCION DEL .
| TRAMITE ¢ Cuando se lesionen los derechos de un tercero; y

¢ Cuando en los sistemas de datos personales, no se encuentren los datos personales del solicitante;

¢ Cuando exista un impedimento legal o la resolucion de una autoridad competente, que restrinja el acceso a los datos personales, o
no permita la rectificacion, cancelacion u oposicion de los mismos.

| APLICACION DE LA
| AFIRMATIVA FICTA

NO APLICA

BRI 0 e e R TR e 2|

} DEPENDENCIA U ORGANISMO:

Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
de Ixtapaluca

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Miguel Pérez Gonzalez

Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

alei[odiBio B CALLE: | Av. Morelos Mz. 8 Lt. 19 Edificio “su casita”, 2do piso NO. INT. Y EXT.: No aplica
COLONIA:

Unidad Habitacional Los Héroes Ixtapaluca MUNICIPIO: Ixtapaluca

2?:&;‘8,{ RIASOF De Lunes a viernes de 09:00 hrs a 15:00 hrs y los dias sabados de 09:00 hrs a 13:00 horas

TELEFONOS: : CORREO ELECTRONICO:
26385898

55

No aplica No aplica informacionixtapaluca@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA N =
OFICINA: O apicea

le) il R{o 78 CALLE: | No aplica

NO. INT. Y EXT.: No aplica

COLONIA:

No aplica MUNICIPIO: No aplica

No apiica :?ERI\?S':))NY DIAS DE No aplica

TELEFONOS: 2 CORREO ELECTRONICO:

No aplica No aplica

No aplica No aplica

aplica
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FORMATO(S) WWW.sarcoem.org.mx
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ¢Debo presentarme a las oficinas de la Unidad?
1

RESPUESTA: No. El servicio puede solicitarse via electronica

PREGUNTA FRECUENTE ¢Cual es la pagina para solicitar el servicio?
2:

IRESPUESTA: WWW.Sarcoem.org.mx

PREGUNTA FRECUENTE ¢El servicio tiene un costo?
3:

RESPUESTA: No. El servicio es gratuito, a menos que se soliciten copias simples, certificadas o CDs,

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

AN
~ N\

ELABORO:

FECHA DE ACTUALIZACION:

GUEDA MARTINEZ LEZ 08 / 02 /___2024

NOMBRE COMPLETO NOMBRE CO PL\ETO




