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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
~ CEDULA DE INFORMACION (12)

 NOMBRE: RAMITE: [} servicio. |8

Atencién a Buscadores de Empleo.

| DESCRIPCION; Codigo de la Cédula IXT/DFDE/JE/01/2024

A través del Servicio Municipal de Empleo, la Jefatura de Empleo implemento la Bolsa Municipal de Empleo la cual atiende a la
poblacién de Ixtapaluca en busqueda de un trabajo, por ello se analiza y canaliza a una vacante al buscador de empleo. En la
Bolsa de Empleo ubicada en Calle Municipio Libre #1, Col. Centro, Ixtapaluca, Estado de México, CP 56530, se cuenta con
vinculo con las areas de Recursos Humanos de las empresas de la Zona Volcanes y Oriente del Estado de México y CDMX.

Articulo 115 Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y Articulo 202, 203 y 204 del Bando
| FUNDAMENTO Municipal de Ixtapaluca 2024, Capitulo segundo, Articulo 4, incisos I, XIV y XXVI, Seccién segunda,
| LEGAL: Articulo 6, inciso 1V, Seccion Décima Primera, Articulo 147 y todos sus incisos del reglamento de la
‘ Direccion de Fomento y Desarrollo Econémico.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A Ly[¥aVeliler]
OBTENER:

 DOCUMENTO A

 OBTENER: Carta de presentacion para entrevista laboral

¢SE REALIZA EN NO | DIRECCION WEB No aplica
LINEA?:

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE
| DEBE REALIZARSE:

| ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O
| SERVICIO ESTA SUJETO A

[ INSPECCION O VERIFICACION Y.

| OBJETIVO DE LA MISMA

Personas fisicas buscadores de empleo o desempleadas.

No aplica

COPIAS = FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO, |
anotar con
numero la
cantidad de
copias

ORIGINAL

anotar la

palabra S|
o NO

REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS

: : : : Articulo 123 de la Constitucion Politica de los
HeliarliEasion olicki INE) @ L Estados Unidos Mexicanos y Titulo sexto de los
servicios publicos, capitulo |, Articulo 106, Inciso
Xl del Bando Municipal de Ixtapaluca 2024.
Capitulo segundo, Articulo 4, incisos |, XIV y
XXVI, Seccién segunda, Articulo 6, inciso 1V,
Seccion Décima Primera, Articulo 147 y todos
sus incisos del reglamento de la Direccion de
Fomento y Desarrollo Econémico

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica No aplica | No aplica No aplica

INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica No aplica | No aplica No aplica

PASOS A SEGUIR  [HIt B empleo asiste a la oficina de empleo municipal de Ixtapaluca ubicada en Calle Municipio
'QUE DEBE DE Libre #1, Col. Centro, Ixtapaluca, Estado de México, CP 56530, con copia de una identificacion oficial
| REALIZAR EL (INE).

1 CIUDADANO Realiza la busqueda de las vacantes de su interés en nuestro catalogo de vacantes vigente.

Al seleccionar la vacante de su interés, se valida que cumpla con el perfil que la empresa solicita para
poder participar en el proceso de reclutamiento.
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seleccion.

De ser asi, se proporcionan los datos de contacto del reclutador para pactar una entrevista con el
candidato, lo anterior se realiza mediante una carta de presentacion, la cual el candidato debe
presentar al momento de la entrevista.

Asistir a la entrevista en el dia y horario pactado y cumplir con los requisitos que la empresa solicite
Reportar a la Bolsa de empleo Municipal de Ixtapaluca el estatus del proceso de reclutamiento y

| PLAZO MAXIMO DE
 RESPUESTA

15 Min.

COSTO:

Gratuito

Fundamento Juridico:

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos D.O.F. 05-
02-1917 y sus reformas.

e Ley Federal del Trabajo D.O.F. 01-04-1970 y sus reformas.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas D.O.F. 31-12-
1982 y sus reformas.

e Ley Federal de Procedimiento Administrativo D.O.F. 04-08-1994 y
sus reformas.

* Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de
Sujetos Obligados D.O.F. 26-01-2017.

e Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminaciéon D.O.F. 11-
04-2003.

* Reglamento Interior de la Secretaria del Trabajo y Prevision
Social D.O.F. 23-08-2019.

¢ Acuerdo mediante el cual se establecen las Reglas de Operacion

del Programa de Apoyo al Empleo D.O.F. 22-02-2021.

Direccién de Fomento y Desarrollo Econdmico

' FORMA DE PAGO: TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL
| EFECTIVO| No crepiTo | No pesito| N DE PAGOS) | N©
| DONDE PODRA .
 PAGARSE: No aplica
 OTRAS .

ALTERNATIVAS: No aplica
| CRITERIOS DE

RESOLUCION DEL LEETIILE]
TRAMITE
APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA Rl

DEPEND ORGA 0 DAD AD RATIVA PONSAB

Jefatura de Empleo

Uriel Vargas Guzman

AR . A
. - A
® @8 CALLE: [Municipio Libre

NO. INT. Y EXT.: 1

COLONIA: |Centro

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS:

MUNICIPIO | Ixtapaluca

Lunes a Viernes de 9:00 a 15:00 hrs. Sabados 9:00 a 13:00 Hrs.

CORREO ELECTRONICO:

desarrollo.economico@ixtapaluca22-24.com.mx

No aplica
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: Jefatura de Empleo

NOMBRE DEL TITULAR DE LA Carlos Morales Cortes
OFICINA:

EslelViielINIe CALLE: | Municipio Libre INO. INT. Y EXT. 1
COLONIA: |Centro MUNICIPIO: |Ixtapaluca

HORARIO Y DIAS DE Lunes a Viernes de 9:00 a 15:00 hrs. Sabados 9:00 a 13:00 Hrs.
ATENCION:

TELEFONOS:

CORREQ ELECTRONICO:

59721549 No aplica No aplica

fomento.empleo@ixtapaluca22-24.com.mx

| FORMATO(S) No aplica

| DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

¢ Qué documentacion necesito presentar en la empresa?

PREGUNTA

FRECUENTE 1:
| RESPUESTA: Curriculum vitae con fotografia, Acta de nacimiento, CURP, Comprobante de domicilio, Identificacion
oficial con fotografia.
PREGUNTA ¢ En cuanto tiempo me da respuesta la empresa?

FRECUENTE 2:
RESPUESTA: De uno a tres dias habiles.

PREGUNTA ¢En qué horario reciben la documentacion?
FRECUENTE 3:

RESPUESTA:

Lunes a viernes de 9:00 a 15:00 hrs y Sabado de 9:00 a 13:00 hrs.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

ELABORO:

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

09 _/ 02/ 2024

T
Lf:../C los Morales Cortes

Jefe de empleo de Ixtapaluca Dir

omento y Desarrolio
Econémico




