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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

| NOMBRE TRAMIT SERVICIO
i ke :

Firma de Convenio de Colaboracion a Favor del Sector Educativo.

DESCRIPCION odigo de la Cédula

Consiste en llevar a cabo la firma de un Convenio de Colaboracion a favor del sector educativo,
tanto Publico como Privado, a fin de Beneficiar a la Poblacion estudiantil ixtapaluquense que
acude a instituciones Educativas del Municipio.

Articulo 8° y 115° Fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, Articulos 112°, 113°, 122° y 123° de la Constitucion Politica del
SUNDNYENICINER Estado Libre y Soberano de México, Articulo 73 Fracciones: X, XX, XXl y
XVIlI del Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de
Ixtapaluca 2024.

\

| DOCUMENTO A . - A
i Convenio de Colaboracion pocuminto EELLE)

A OBTENER:

VIGENCIA
DEIL

/SE REALIZA EN LINEA?: B DIRECCION WEB xsantana@ixtapaluca22-24.com

"ASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBI Cuando alguna Institucion Publica o privada solicita al
REALIZARSE: Ayuntamiento llevar acabo un convenio.

SR SR RSN Pasa por la revision de La Direccion de Asuntos Juridicos, para

SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y
| OBIETIVO DE LA MISMA verlflcar que esten correctos Ios termlnos Iegales

ORIGINAI
REQUISITOS: anotar Ia palabra
SloNO

PERSONAS FISICAS
1 .- Oficio de solicitud. S| 1 Articulo 8° de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 73, Fracciones: Xlll, XXII,
2.- Documento que acredite su NO 1 XXl y XVII del Reglamento
personalidad. Organico de la Administracion
Publica Municipal de Ixtapaluca
2023. Art.37 de la Cuarta Atribucion
S| 1 de los Tramites y Servicios, del
Reglamento de la Direccion de
Educacion del Municipal 2023.

3.- Convenio de colaboracion.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1.- Oficio de solicitud. S| 2 Articulo 8° de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos.

. Articulo 73, Fracciones: XIlI, XXII,
2.- Documento que acredite su XXIIl y XVII del Reglamento

Sl 2 Organico de la Administracion
Articulo 8° de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos

3.- Convenio de colaboracion. Mexicanos. Articulo 73, Fracciones:

personalidad.
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Si 1 X1, XX, XXy XVII del
Reglamento Organico de la
Administracion Publica Municipal de
Ixtapaluca 2023. Art.37 de la Cuarta
Atribucion de los Tramites y
Servicios, del Reglamento de la
Direccion de Educacion del

Municipal 2023.
INSTITUCIONES PUBLICAS
1.- Oficio de solicitud. Sl 2 Articulo 8° de la Constitucion
2.- Documento que acredite su Politica de los Estados Unidos
personalidad. ] 2 Mexicanos. Articulo 73, Fracciones:

X1, XXIH, XXy XVII del
Reglamento Organico de la
Administracion Publica Municipal de
Ixtapaluca 2023. Art.37 de la Cuarta
Atribucion de los Tramites y
Servicios, del Reglamento de la
Direccion de Educacion del
Municipal 2023.

3.- Convenio de colaboracion S| 1

e e . Acudir a las instituciones para solicitar realizar Convenio de

CIUDADANO Colaboracién;

Lleva el Convenio de Colaboracion para su revision a la Direccion
Juridica del Ayuntamiento, para su revision;

Solicitar al secretario del Ayuntamiento que dé visto bueno para
someterlo a votacion en cabildo;

Se aprueba por cabildo y se da fecha para su firma;

Se realiza el evento para la firma del convenio de colaboracién entre el

Ayuntamiento y las Instituciones.
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| RESPUESTA

I
; COSTO:

$ tramiie gratuito. Fundamento Juridico NO aplica

i PEAZO MAXIMO Di Un mes

i EFECTIVO | "y | TARJETADECREDITO| '\ | TARJETA DEDEBITO | 'y BN LINEA (PO o |
| DONDE PODRA PAGARSE: EN{oReeTol[le}
l
| otrAS ALTERNATIVAS.— ENTORETol[ToF:)
CRITERIOS DI .
AR IO P Con base a las leyes aplicables.
RA
SR e, Si aplica en caso de contar con los requisitos.

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

Coordinacion de Servicios

Direccion de Educacion I r———

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Profesor Humberto Sabas Marin Vézquez
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cALL | Francisco Villa NOINT Y EXT: SN
COLONIA: | Ixtapaluca Centro MUNCIRG: | dtapaluca
CP.: HORARIO Y DIAS DE

pesdyerily Lunes a viernes 9:00 am a 15:00 pm y Sabados de 9:00
a 13:00

I'ELEFONOS EXTS AX: CORREO ELECTRONICO

educacion@ixtapaluca22-

5 24.com

5526069248 No aplica |No Aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

No Aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: No Aplica
DOMICILIO: No Aplica NORLYEXE: | No Aplica

NO Aphca HORARIO Y DIAS Di NO Aphca

ATENCION:

FELEFONOS XIS CORREO ELECTRONICO:

N/A |No Aplica No Aplica |No Aplica No Aplica

FORMATO(S) No Aplica

DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE |

¢, En donde se debe ingresar el oficio?

RESPURSTA: En las oficinas de la Direccion de Educacion la cual se encuentra en C.

Francisco villa s/n Col. Centro Ixtapaluca.

PREGUNTA FRECUENTE 2:

¢ En cuanto tiempo se firma el convenio?

RESEUESTA: En cuanto lo autorice la Direccion de Asuntos Juridicos y las instancias

correspondientes (Secretaria del Ayuntamiento y Presidencia).

PREGUNTA FRECUENTE 3 6T|ene algun Costo’)

RESPUESTA:

No, es gratuito.

PREGUNTA FRECUENTES: 1| ; E| tramite se realiza en linea?

RESPUESTA: No, sin embargo, se hace uso del correo electrénico y el WhatsApp para
disminuir las visitas a la direccion, con respecto a correcciones,
actualizacion de formatos o dudas que se puedan suscitar.

TWESD SERVICIOS RELACIONADOS

A oﬁvemo de Colahnrnuon a favor del Sector Educativo

" VISTO BUEN®; FECHA DE ACTUALIZACION:

22 / 02/ 2024 _.

Mtra. Xiomar: antana Alcaraz. Profesor yoe
Subdirectora de la Direccion de V3
Educaciéon y
Enlace de Mejora Regulatoria

Dlrector de Educacion.




