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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

[ R S
NOMBRE: FRAMITE: - SERVICIO:

Proérroga.

i\ DESCRIPCION: Codigo de la Cédula DDTU-04

Consiste en proporcionar un documento oficial donde se autoriza una ampliacion del término de la vigencia de la licencia de
construccién, con un plazo adicional de doce meses, contados a partir de la fecha que se concluya el acto administrativo por
medio del cual fue otorgada la licencia, una vez pagado los derechos correspondientes, conforme a lo establecido en la materia.

1. Federal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: articulo 27; 115, fracciones Iy V.
Plan Nacional de Desarrollo.

Ley General de Bienes Nacionales.

Programa Nacional de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano 2021-2024
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II. Estatal

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México: articulos 122, 123 y 139,
Codigo Administrativo del Estado de México en su Libro Quinto y Décimo Octavo.

Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios en los articulos 143 fracciones I, II, IV,
, VII'y, 144 Fraccion 1, incisos A, B, C, D, E, F, G. Fraccion II, incisos B, C, D, E, F, Fracciones
, XIL

Ley Organica de la Administracion Piblica del Estado de México: Articulos 2, 3, 5, 31, 83.
Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios: articulos 2, 3, 5, 8,9, 12y 14.
Coédigo Administrativo del Estado de México: articulos 5.1, 5.2, 5.3, 5.4, 5.5, 5.10,5.24, 5.28 y
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? FUNDAMENTO LEGAL:
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Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.
Plan Municipal de Desarrollo Urbano del Municipio de Ixtapaluca.
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II1. Municipal

Bando Municipal de Ixtapaluca 2024. Titulo Noveno. Del Desarrollo Territorial y Urbano.
Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de Ixtapaluca.

Reglamento de Desarrollo Urbano del Municipio de Ixtapaluca.

Manual de Organizacion de la Direccion General de Desarrollo Urbano.
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VIGENCIA DEL

DOCUMENTO A
OBTENER:

(SEREALIZA EN SI [NO |DIRECCION WEB No ap]ica'

Cuando existe interrupcion de Obra.

EECRICAE A B S L Se vigila permanente para que la obra en proceso de construccion se realice con base en
| SERVICIO ESTA SUJETO A INSPECCION O

| VERIFICACION Y OBJETINVO DE LA MISMA el plano anexo a su dOCllmel'llaClon

ORIGINALT COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
2 anotar la con ndamero la
s palabra S1o cantidad de

NO copias

| PERSONAS FISICAS
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Requisitos Generales:

Codigo Administrativo del Estado de México en

1. Para acreditar la propiedad y/o posesion del st silnf;:)?glge su Libro Quinto y Décimo Octavo.
predio e inmueble debera presentar copia, y de cada uno | C0odigo Financiero del Estado de México y
ser el caso original para cotejo: delos |Municipios en los articulos 143 fracciones I, II,
eEn propiedad particular, escritura publica o requisitos IV, V, VI, VIly, 144 Fraccion I, incisos A, B, C,
resolucion judicial o administrativa, inscrita en el D, E, F, G. Fraccioén 11, incisos B, C, D, E, F,
Instituto de la Funcién Registral del Estado de Fracciones X, X1, XII.
México o contrato de compraventa. Plan Municipal de Desarrollo Urbano del
o Tratandose de propiedad social (régimen ejidal o Municipio de Ixtapaluca
comunal) constancia ejidal. Bando Municipal de Ixtapaluca 2024. Titulo
eEn inmuebles de interés social escritura o Noveno. Del Desarrollo Territorial y Urbano.
preescritura (Testimonio); para el caso de
conjuntos urbanos recientes, carta entrega de la
vivienda.
ePara locales comerciales contrato de
arrendamiento, de ser el caso.
e Todos los documentos anteriormente enunciados
deben detallar medidas y colindancias del area
que le corresponda, debiendo éstas coincidir con
los croquis o planos  arquitectonicos
correspondientes.
e En los croquis o planos respectivos, sefialar y
acotar las areas correspondientes a construir.
En caso de ser producto de subdivision, incluir el
documento de autorizacion de la misma.
Deberd anexar ademas:
1. Traslado de dominio.
2. Boleta predial del afio en curso.
3. Identificacion oficial del propietario.
4. Carta poder, en caso de representante legal; en
caso de personas morales poder notarial, con
copia de su identificacion oficial.
5.Las copias de los documentos deberan ser
plenamente legibles. Anexando copias de
identificacién de quien recibe y de quien otorga
el poder. Integrando ademas un félder tamafio
oficio.
6. Fotografia de 1a fachada del inmuebie.
7. Croquis de localizacion.
8. Folder Tamafio Oficio color beige.
Requisitos Especificos:
1. Copias de las Licencias expedidas.
2. Planos autorizados original y copia.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
Requisitos Generales: y Si 1 Copia |Cédigo Administrativo del Estado de México
l.Para. acr.edltar la propiedad y/o posesion del simple de |en su Libro Quinto y Décimo Octavo.
el T e s cada uno | 4digo Financiero del Estado de México y
el caso original para cotejo: de los St ’ ;
e En propiedad particular, escritura publica o requiSitos ?{I/“I;I/CI{’,‘I(’SV@III‘ ;osl?llzl;lrﬂa(::iiléflfriiiigzez ,IiBIL

resolucion judicial o administrativa, inscrita en el
Instituto de la Funcién Registral del Estado de
México o contrato de compraventa.

» Tratdndose de propiedad social (régimen ejidal o
comunal) constancia ejidal.

e En inmuebles de interés social escritura o
preescritura (Testimonio); para el caso de
conjuntos urbanos recientes, carta entrega de la
vivienda.

C. D, E, F, G. Fraccion 11, incisos B, C, D, E, F,
Fracciones X, XI, XII.

Plan Municipal de Desarrollo Urbano del
Municipio de Ixtapaluca

Bando Municipal de Ixtapaluca 2024. Titulo
Noveno. Del Desarrollo Territorial y Urbano
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e Para locales comerciales contrato de
arrendamiento, de ser el caso.

e Todos los documentos anteriormente enunciados
deben detallar medidas y colindancias del area
que le corresponda, debiendo éstas coincidir con
los croquis o planos  arquitectonicos
correspondientes.

e En los croquis o planos respectivos, seiialar y
acotar las areas correspondientes a construir.

En caso de ser producto de subdivision, incluir el

documento de autorizaciéon de la misma.

Deber4 anexar ademas:

1. Traslado de dominio.

2. Boleta predial del afio en curso.

3. Identificacion oficial del propietario.

4. Carta poder, en caso de representante
legal; en caso de personas morales poder notarial,
con copia de su identificacion oficial.

5. Las copias de los documentos deberan ser
plenamente legibles. Anexando copias de
identificacion de quien recibe y de quien otorga el
poder. Integrando ademds un folder tamafio

oficio.
6. Fotografia de la fachada del inmueble.
7. Croquis de localizacion.

8. Folder Tamafio Oficio color beige.
Requisitos Especificos:
1. Copias de las Licencias expedidas.
2. Planos autorizados original y copia.
3. Acta Constitutiva
4. Poder Notarial
5. Identificaciones (correspondientes)

INSTITUCIONES PUBLICAS

e  Solitud firmada por el titular de la institucion. Si 1 Copia |Codigo Administrativo del Estado de México

o Identificacion oficial vigente del titular o suggle de |en su Libro Quinto y Décimo Octavo.
representante legal. Céii luno Cédigo Financiero del Estado de México y

. . . €105 | Municipios en los articulos 143 fracciones I, II,

e Documento que acredite la propiedad inscrito requisitos |1y v VI VIIy. 144 Fraccion L incisos A. B
en el instituto de la funcién registral del C D E F G F;accién I incisc;s B.C D ’E ’F
Estace deMec, Fracciones X, XL XIL. |

*  Croquis arquitectonico. Plan Municipal de Desarrollo Urbano del

o  Constancia de terminacion de obra. No Municipio de Ixtapaluca

e Constancia de alincamiento y nimero oficial. No Bando Municipal de Ixtapaluca 2024. Titulo

. . . No Noveno. Del Desarrollo Territorial y Urbano
e Licencia de uso de suelo vigente,

:”‘T;I”I s \If‘lf;\" ‘l'j ‘\)I‘( " 1 https://1drv.ms/b/s! Asl3a2gNhUpxg48 VPQ85yPGVmY Oes A?7e=E4xybb
z(li DADANO

| PLAZO MANIMO DE 29 Dias habiles.

| RESPUEST A

coso: $35.83 por m? uso
‘ habitacional Fundamento Juridico

60.80 por m? uso Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, articulo 144
comercial

~

EFECTIVO | x TARJETADE CREDITO | x| TARJETADEDEBITO | x EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)
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| bR Ventanillas de pago, correspondientes a la Subdireccion de Recaudacion.

L OTRAS ALTERNATIVAS: Cheque y transferencia.

|
| CRITERIOS DE

| RESOLUCION DEL No aplica.
| TRAMITE

| APLICACION DE LA

| AFIRMATIVA FICTA No aplica.

| DEPENDENCIA U ORGANISMO:

Administraciéon Urbana

Direccion de Desarrollo Territorial y Urbano

FITULAR DE LA DEPENDENCIA:

Arq. Anuar Alfaro Reyes
CALLE: | Municipio Libre NO.INT. Y EXT.: 1

DOMICILIO:

Ixtapaluca Centro

CP.:

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

Lunes a viernes de 9:00 a.m. a 3:00 p.m. y sabados de 9:00 a.m. a 1:00 p.m.

FELEFONOS CORREO ELECTRONICO

N/A | No aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

DOKICINA: No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA No aplica
OFICINA:

PONICILIO: KoE:NB®AN No aplica
COLONIA: | No aplica

HORARIO Y DIAS DE No aphca
ATENCION

NO. INT. Y EXT.: N/A

fELEFONOS CORREO ELECTRONICO:

N/A | No aplica

FORMATOS)
DESCARGABLES

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE
5

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE

5.

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE
3:

;Cuantas veces puedo renovar una prorroga?

Cuatro.

;Cuanto tiempo tiene vigencia la proérroga?

Un afio.

(Durante el tiempo de vigencia puedo seguir construyendo?

Si, dentro del proyecto original.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.
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ELABORO:

i

' VISTO BUENO:

FECHA DE ACTUALIZACION:

08 / Feb / 2024

Lic. Mayra Ortiz Vargas
Enlace Mejora Regulatoria

Arq Anuar Alfaro Reyes

Dlmctor de Desarrollo Temtona] y
. vy Urbago- -




