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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
_CEDULA DE INFORMACION _

| NOMBRE TRAMITE SERVICI
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i
Solicitud de Empleo.

1 DESCRIPCION:
El solicitante presenta su solicitud de empleo ya elaborada a Recursos Humanos del Organismo.
Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios Art. 47.

El solicitante
tendra un
contrato por 6
meses.

Cédigo de la Cédula IXT/ODA/RH/02

solicitante es contratado y se le otorga su contrato ji
laboral.

N/A.

N/A.

Se le indica al solicitante que se aplicara un examen
N psicométrico con el objetivo de saber sus capacidades y verificar
las aptitudes para el empleo requerido

PERSONAS FiSICAS

Solicitud de empleo, cumplir con los No Si
requerimientos que se establezcan
para el puesto, estar en pleno ejercicio
de sus derechos civiles y politicos.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Se fundamenta con el Art. 47 de la
Ley del Trabajo de los Servidores
Publicos del Estado y Municipios.

N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

El solicitante se presenta en la oficina de Recursos Humanos del OPDAPAS
Ixtapaluca con su solicitud ya elaborada, preguntando por las vacantes
existentes, si en ese momento hay plazas se le hace una pequena entrevista
donde se valoran las actitudes y capacidades para que se verifique su
capacidad y si es apto para el desempefio del puesto vacante.

Si en el Organismo hay plazas se le contrata inmediatamente, si no hay que
esperar aproximadamente una semana.

$ N/A Fundamento Juridico: N/A
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EN LINEA (PORTAL DE | N/

EFECTIVO | [ TARJETA DE CREDITO PAGOS) A

~

TARJETA DE DEBITO | A

N/A
N/A

En base a las leyes aplicables.

No aplica

\ U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de
Servicios de Agua Potable y Alcantarillado y Saneamiento
del Municipio de Ixtapaluca.

TITULAR DE LA DEPENDENCIA

Coordinacion de Recursos
Humanos.

Lic. Gerardo Lépez Sanchez (Director General).

NO.INT.Y EXT.: 8

MUNICIPIO: Ixtapaluca

Lunes a viernes de 9:00 a 15:00 hrs. y sabados de 9:00
a 13:00 hrs.

TELE

59721033y 34

55

N/A

NO. INT. Y EXT. N/A

MUNICIPIO: N/A

CORREO ELECTRONICC

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE

¢ A qué hora se abren las oficinas del Organismo (OPDAPAS)?

RESPUESTA: El horario al publico en general es a las 9:00 am.
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¢ Qué me solicita la Coordinacion de Recursos Humanos?

Solicitud elaborada o su curriculum.

¢A qué hora cierran sus oficinas?

e

Mtra.. Dalia Yalitza Romero
cooromacion Mlartinez.

Coordinadora de Recursos
Humanos del OPDAPAS.

Lic. Gerardo Lépei_" Sanc‘hez
Director General del ORDAPAS
Ixtapaluca, . qx

414

REsRuEGI Las labores de oficina se cierran a las 17:00 hrs. de lunes a viernes y
sabados a las 13:00 hrs.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
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