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Secretaria del H. Ayuntamiento.

Contenido

Punto de acuerdo N°1: Aprobaciéon del destino del predio, medidas y colindancias donde se
construira la “Casa del Adulto Mayor” en la Comunidad Rancho del Carmen;

Punto de acuerdo N°2: Turno a la Comision Edilicia de Obras publicas, Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial para la Certificacion de Vias Publicas Existentes y con ello la
Regularizacion ante la Direccion de Operacion Urbana del Gobierno del Estado de México, del
siguiente lote:

e Zona 01, manzana 52, lote sin numero (frente a lote numero 1) en el Poblado de
Ayotla II, Colonia “El Capulin”, Municipio de Ixtapaluca, Estado de México;

Punto de acuerdo N°3: Aprobacion de la solicitud de un Apoyo Econdmico Extraordinario
para el Sistema Municipal DIF, para la realizacion del evento del Dia del Abuelo 2023, que se
llevara a cabo el proximo 27 de agosto del 2023.

Punto de acuerdo N°4: Aprobacion de las modificaciones, al Manual de Organizacion de la
Direccion de Ecologia.

Punto de acuerdo N°5: Aprobacion de las Reglas de Operacion del Programa “APOYO A
CONSERJES Y/O SECRETARIAS, DE LAS ESCUELAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE
IXTAPALUCA DE LOS NIVELES PREESCOLAR, PRIMARIA Y SECUNDARIA DEL SISTEMA
EDUCATIVO FEDERALIZADO; PREESCOLAR, PRIMARIA, SECUNDARIA Y MEDIA SUPERIOR
DEL SUBSISTEMA EDUCATIVO ESTATAL”, para el Ciclo Escolar 2023 — 2024 del ejercicio
fiscal 2023;

Punto de acuerdo N°6: Aprobacion de la Convocatoria del Programa “APOYO A
CONSERJES Y/O SECRETARIAS, DE LAS ESCUELAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE
IXTAPALUCA DE LOS NIVELES PREESCOLAR, PRIMARIA Y SECUNDARIA DEL SISTEMA
EDUCATIVO FEDERALIZADO; PREESCOLAR, PRIMARIA, SECUNDARIA Y MEDIA SUPERIOR
DEL SUBSISTEMA EDUCATIVO ESTATAL”, para el Ciclo Escolar 2023 — 2024 del ejercicio
fiscal 2023,




ACUERDOS

APROBACION DEL DESTINO DEL PREDIO, MEDIDAS Y COLINDANCIAS DONDE
SE CONSTRUIRA LA “CASA DEL ADULTO MAYOR” EN LA COMUNIDAD RANCHO
DEL CARMEN.

La intencion de este Gobierno, es la de dignificar al adulto mayor, ampliando las
oportunidades, las opciones de integracion, de desarrollo.

En la Casa del Adulto Mayor, se ofreceran a los adultos mayores oportunidades de
socializacion, capacitacion, desenvolvimiento y desarrollo personal. En estos espacios
se brindaran talleres, cursos, platicas, y actividades ludicas y recreativas.

Ver por los adultos mayores es reconocer lo que han hecho y siguen haciendo por
nuestra sociedad, ver por nuestros adultos mayores es un gesto de amor.

Con esta obra se materializara el compromiso hecho con los adultos mayores de
generar espacios dignos para quienes con su experiencia son pilar y ejemplo a seguir
en las familias.

Es clave que los adultos mayores reciban atencion especializada y de calidad para
mantener una vida digna.

Derivado de lo anterior es por lo que solicito senor Secretario, se someta a
consideracion del Ayuntamiento, el destino del predio, medidas y colindancias donde
se construira la “Casa del Adulto Mayor” en la comunidad Rancho del Carmen, toda
vez que los planos de la misma les fueron remitidos como anexo y con antelacion para
su revision y analisis.

En uso de la palabra el C. Secretario del Ayuntamiento sometiéo a discusion dicha
propuesta, resultando la siguiente participacion:

El C. Carlo Humberto Navarro De Alva, Primer Regidor expuso: Celebro la
congruencia, el coincidir con las politicas sociales de nuestro Presidente de la
Republica Andrés Manuel Lopez Obrador, que siempre ha privilegiado a los adultos
mayores y a las personas que menos tienen, celebro que sea en la Comunidad Rancho
“El Carmen”, gracias en nombre de los adultos mayores.

En uso de la palabra el C. Secretario del Ayuntamiento sometio a consideracion dicha

propuesta, resultando que dicha propuesta fue aprobada en sus términos por
UNANIMIDAD, con quince votos.



El area a destinar para la construccion de la Casa para el Adulto Mayor, en el Predio
Rancho el Carmen, quedara ubicado entre los siguientes puntos y colindancias:

® AL NORTE (1):

® AL NORTE (2):

® AL NORESTE (1):
® AL NORESTE (2):
® AL ESTE (1):

® AL ESTE (2):

® AL SUR:

° AL OESTE:
AREA TOTAL:

7.29m CON CALLE ZAFIRO
53Im CON CALLE ZAFIRO
5.06m CON CALLE CIRCUITO TURQUESA
5.34m CON CALLE CIRCUITO TURQUESA
6.17m CON CALLE CIRCUITO TURQUESA
31.19m CON CALLE CIRCUITO TURQUESA
11.48m CON AREA VERDE
49.27m CON IGLESIA
764.0767m2

ESTADO ACTUAL
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APROBACION DE LA CONVOCATORIA PARA LA SESION DE CABILDO JUVENIL A
CELEBRARSE EL DiA 16 DE AGOSTO DEL 2023, EN EL MARCO DEL DiA
INTERNACIONAL DE LA JUVENTUD.

Con fundamento en lo estipulado en el articulo 28 parrafos sexto y octavo de la Ley
Organica Municipal del Estado de Meéxico, asi mismo en el marco del mes
internacional de la juventud y como compromiso de este Gobierno con la juventud, es
por lo que se realizara el Cabildo Juvenil el dia 16 de agosto del 2023, en el Municipio
de Ixtapaluca, Estado de México.

Los Ayuntamientos sesionaran en Cabildo Juvenil cuando menos una vez al ano,
durante el mes de agosto.

El Cabildo Juvenil son las sesiones que celebra el Ayuntamiento una vez al ano, en el
marco del dia internacional de la juventud, en las que las personas jovenes habitantes
del Municipio participan directamente con derecho a voz, pero sin voto, a fin de
incentivar su participacion e involucramiento en los asuntos publicos, asi como
discutir cuestiones de interés para la comunidad.

Las personas jovenes son sujetos de derechos, por lo que la Administraciéon Publica
Municipal tiene el deber de analizar sus propuestas para darles una respuesta, de
acuerdo a las facultades de este orden de Gobierno.

Sus planteamientos son muestra de que estamos frente a una generacion que asume
con valor y responsabilidad su rol como habitantes de Ixtapaluca

Derivado de lo anterior es por lo que le solicito sefior Secretario someta a discusion y
posteriormente a votacion la Convocatoria para la sesion de Cabildo Juvenil a
celebrarse el dia 16 de agosto del 2023, en el marco del dia internacional de la
juventud, toda vez que la misma les fue remitida como anexo y con antelacion para su
revision y analisis.

En uso de la palabra el C. Secretario del Ayuntamiento sometio a consideracion dicha
propuesta, resultando que dicha propuesta fue aprobada en sus términos por
UNANIMIDAD, con quince votos.




CONVOCATORIA DE CABILDO JUVENIL.

Con el proposito de que los jovenes del Municipio, se registren como participantes de la Sesion
juvenil de Cabildo, ante la Secretaria del Ayuntamiento, para tener derecho a voz, pero sin
voto, a fin de discutir asuntos de interés y con competencia sobre el mismo, es por lo que se
emite la presente:

CONVOCATORIA A SESION JUVENIL.

BASES.

PRIMERA. LUGAR, FECHA Y HORA.

EN TERMINOS DEL ARTICULO 28 SEXTO PARRAFO DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MEXICO, LA SESION JUVENIL DE CABILDO SE REALIZARA EN EL AUDITORIO
MINICIPAL BENITO JUAREZ MUNICIPIO DE IXTAPALUCA, ESTADO DE MEXICO, EL DiA
MIERCOLES DIECISEIS (16) DE AGOSTO DEL ANO DOS MIL VEINTITRES A LAS OCHO
(08:00) HORAS.

SEGUNDA. DE LOS PARTICIPANTES.

PODRAN PARTICIPAR TODOS LOS JOVENES DE 18 A 29 ANOS DEL MUNICIPIO DE
IXTAPALUCA, QUE CUMPLAN CON LOS SIGUIENTES REQUISITOS:

A) SER MEXICANO EN PLENO GOCE Y EJERCICIO DE SUS DERECHOS POLITICOS Y
CIVILES (ACTA DE NACIMIENTO O CURP);

B) PRESENTAR CREDENCIAL PARA VOTAR VIGENTE, CON DOMICILIO EN EL MUNICIPIO
DE IXTAPALUCA, ESTADO DE MEXICO; EN LA SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE
IXTAPALUCA, UBICADA EN CALLE MUNICIPIO LIBRE NO. 1, COLONIA IXTAPALUCA
CENTRO, ESTADO DE MEXICO DESDE LA EMISION DE LA CONVOCATORIA HASTA EL DIA
CATORCE (14) DE AGOSTO.

C) PRESENTAR PROPUESTAS Y EN SU CASO, ACUERDOS.

D) PARA LA PRESENTACION DE PROPUESTAS; PODRAN REGISTRARSE PARTICIPANTES
JOVENES Y PARTICIPANTES CON EXPERIENCIA EN LA MATERIA.

E) LOS PARTICIPANTES DEBERAN PRESENTAR EN ORIGINAL Y COPIA LOS DOCUMENTOS
DEL INCISO A) Y B) DESCRITOS EN LA SEGUNDA BASE, SENALAR NUMERO DE TELEFONO
LOCAL Y/O CELULAR Y CORREO ELECTRONICO DESDE LA EMISION DE LA
CONVOCATORIA HASTA EL DIA CATORCE (14) DE AGOSTO.

ASI MISMO, PRESENTARAN POR ESCRITO LAS PROPUESTAS RESPECTO A CUALQUIER
TEMA EN ORIGINAL Y COPIA, APERCIBIDO DE QUE EN CASO DE QUE NO PRESENTE LA
DOCUMENTACION REQUERIDA, NO SE REALICE UNA PROPUESTA CONCRETA Y EL TEMA
SEA FRIVOLO, SERAN DESECHADAS.

ADEMAS, PODRAN PARTICIPAR ESPECIALISTAS, EXPERTOS Y ACADEMICOS EN LA
MATERIA, APEGANDOSE A LO ESTABLECIDO EN PARRAFO ANTERIOR Y EN LOS INCISOS
F) Y G) DE LA BASE SEGUNDA DE LA PRESENTE CONVOCATORIA.



F) LOS PARTICIPANTES DEBERAN LLEGAR PUNTUALMENTE AL LUGAR DONDE SE
LLEVARA A CABO LA SESION, EN CASO CONTRARIO, SE CANCELARA SU REGISTRO Y
PARTICIPACION.

ASIMISMO, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 28 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL
DEL ESTADO DE MEXICO, ESTAN OBLIGADOS A GUARDAR RESPETO Y COMPOSTURA, NO
TOMAR PARTE EN LAS DELIBERACIONES DEL AYUNTAMIENTO, NI EXPRESAR
MANIFESTACIONES QUE ALTEREN EL ORDEN.

G) LOS PARTICIPANTES PODRAN PARTICIPAR CON DERECHO A VOZ, PERO SIN VOTO,
SOLO PODRAN HACER USO DE LA PALABRA CUANDO LE SEA CONCEDIDO POR QUIEN
PRESIDE LA SESION, POR UNA SOLA VEZ HASTA POR CINCO MINUTOS EN EL CASO DE
LOS CIUDADANOS Y DIEZ MINUTOS EN EL CASO DE LOS ESPECIALISTAS, EXPERTOS Y
ACADEMICOS EN LA MATERIA; EN CASO DE SER PROCEDENTE LA REPLICA ESTA SERA
HASTA POR TRES MINUTOS.

TERCERA. DE LA DOCUMENTACION.

LA RECEPCION DE LA DOCUMENTACION, DEBERA SER PRESENTADA EN EL PERIODO
COMPRENDIDO DEL TREINTA Y UNO (31) DE JULIO AL CATORCE (14) DE AGOSTO DEL
ANO DOS MIL VEINTITRES (2023), EN DIAS Y HORAS HABILES (9:00 A 15:00 HORAS), EN
LAS OFICINAS DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO UBICADA EN CALLE MUNICIPIO
LIBRE NO. 1, COLONIA IXTAPALUCA CENTRO, ESTADO DE MEXICO.

CUARTA. DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION.

CONCLUIDO EL PERIODO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS, SE INFORMARA A TRAVES
DE LOS ESTRADOS DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE IXTAPALUCA, EL
LISTADO DE LOS PARTICIPANTES QUE CUMPLIERON CON LOS REQUISITOS DE ESTA
CONVOCATORIA, A EFECTO DE QUE INGRESEN A LA SESION DE CABILDO
CORRESPONDIENTE.

PARA EFECTOS DE LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES PODRA CONSULTARSE EL
AVISO DE PRIVACIDAD EN LAS OFICINAS QUE OCUPA LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO Y EN LA PAGINA WEB OFICIAL DEL H. AYUNTAMIENTO.

QUINTA. DE LOS CASOS NO PREVISTOS.
LOS ASUNTOS NO PREVISTOS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA, SERAN ATENDIDOS POR
EL PRESIDENTE Y EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, CON ASISTENCIA DEL
SERVIDOR PUBLICO, QUE POR RAZON DE MATERIA SEA COMPETENTE.
PUBLIQUESE LA PRESENTE CONVOCATORIA EN TODOS LOS MEDIOS DE COMUNICACION
QUE SE CONSIDEREN PERTINENTES, EN LOS ESTRADOS Y PAGINA OFICIAL DE LA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO.

IXTAPALUCA, ESTADO DE MEXICO A TREINTA Y UNO (31) DEL MES DE JULIO DEL ANO
DOS MIL VEINTITRES (2023).



TURNO A LA COMISION EDILICIA DE OBRAS PUBLICAS, DESARROLLO URBANO
Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL PARA LA CERTIFICACION DE VIAS PUBLICAS
EXISTENTES Y CON ELLO LA REGULARIZACION ANTE LA DIRECCION DE
OPERACION URBANA DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO, DEL SIGUIENTE
LOTE:

e ZONA 01, MANZANA 52, LOTE SIN NUMERO (FRENTE A LOTE
NUMERO 1) EN EL POBLADO DE AYOTLA II, COLONIA “EL. CAPULIN”,
MUNICIPIO DE IXTAPALUCA, ESTADO DE MEXICO;

Con fundamento en el articulo 28 de la Ley Organica Municipal del Estado de México,
este asunto se turnara a la Comision Edilicia de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Territorial para su estudio, analisis y proyectos de acuerdo, y su
respectivo dictamen, para que posteriormente sean sometidos a la determinacion del
Cabildo.

La Delegacion del Instituto Nacional del Suelo Sustentable INSUS verifico la
modificacion, concluyendo que es procedente consolidar el tramite promoviendo las
autorizaciones administrativas necesarias para el lote mencionado, y proceder a la
certificacion de vias publicas existentes.

En los planos se pueden observar que las vialidades que dividen los predios, existen
fisicamente, haciéndose necesarias para el funcionamiento de los centros de
poblacion.

Las Comisiones Edilicias son 6rganos auxiliares del Ayuntamiento, tienen por objeto:
estudiar, examinar, dictaminar y proponer a éste, los acuerdos, acciones y normas
que mejoren la estructura y funcionamiento de la Administracion Publica Municipal
que les sean encomendadas, asi como vigilar el cumplimiento de las disposiciones
juridicas aplicables.

Senor secretario, solicito someta a discusion y posteriormente a votacion la presente

propuesta, toda vez que la misma les fue remitida como anexo.

En uso de la palabra el C. Secretario del Ayuntamiento sometié a discusion dicha
propuesta, resultando la siguiente participacion:




El C. Victor David Velazquez Mexicano, Quinto Regidor expuso: La presente
Administraciéon, ha estado cumpliendo con los compromisos adquiridos en campana y
con los compromisos que se asumen cada dia, la mayor cantidad de las obras no se
ven, solo ahora mientras se llevan a cabo, sin embargo seran duraderas para el futuro
y estan beneficiando a todos los sectores de la poblacion en Ixtapaluca, sin importar
credo, ideologia politica, edad, o género, es evidente que aun falta mucho por hacer y
llevar a cabo, este Gobierno no planea, no imagina, este Gobierno lleva a la practica la
politica publica, emanada desde la figura del Presidente de nuestro pais, este
Gobierno Municipal cumpliendo con los ideales del ejecutivo federal, ha dado
prioridad a todos los ambitos de interés de la poblacién, como son la educacion, la
salud publica, ha impulsado diversas mecanicas a fin de tener el patrimonio familiar
seguro y en regla, de tal forma que contribuyendo a este ultimo rubro, es que
cumpliendo con las indicaciones del ciudadano Presidente municipal, Rafael Arvizu de
la Luz, es que se pone a disposicion de los presentes, este punto de acuerdo se trata
de dar regularizacion de un terreno en el poblado de Ayotla II, Colonia El Capulin en
el Municipio de Ixtapaluca, cabe mencionar que ya se tienen los dictamenes y
documentos varios, que sustentan la legalidad de esta propuesta y que fueron incluso
emitidos por diferentes direcciones de la administracion actual, como son proteccion
civil y bomberos de Ixtapaluca, Coordinacion general de proteccion civil y gestion
integral de riesgo, comision nacional del agua obviamente no depende de nuestro
Municipio, los necesarios también han tenido sus antes era correr planos geograficos
de la zona ubicada en la zona 52 y 53, zona cero del ex ejido de Ayotla II, ahora que
conocemos como colonia “El Capulin” de este Municipio, por supuesto, incluso ya
fueron analizados y estudiados en el area juridica de la secretaria de estadistica, esta
regularizacion no afecta de ninguna manera el articulo 27 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, toda vez que anteriormente en esa ubicacion
geografica existia una barranca, la cual obviamente ya no existe tal y como lo senalan
también los dictamenes de inexistencia de riesgos que se anexan al estudio, ya que la
zona geografica en este momento se encuentra totalmente organizada y consolidada,
con todos los servicios publicos, pero que el aprobar este punto de acuerdo,
estariamos contribuyendo para que todas las personas que tienen su patrimonio
establecido en esas manzanas, pueden realizar los tramites correspondientes a fin de
obtener los documentos legales idoneos para consolidar la propiedad, continuar la
posesion y registrar la titularidad de su patrimonio en una zona que histéricamente
estaba irregular, en todos los aspectos.

En uso de la palabra el C. Secretario del Ayuntamiento sometio a consideracion dicha
propuesta, resultando que dicha propuesta fue aprobada en sus términos por
UNANIMIDAD, con quince votos.




APROBACION DE LA SOLICITUD DE UN APOYO ECONOMICO EXTRAORDINARIO
PARA EL SISTEMA MUNICIPAL DIF, PARA LA REALIZACION DEL EVENTO DEL DIA
DEL ABUELO 2023, QUE SE LLEVARA A CABO EL PROXIMO 27 DE AGOSTO DEL
2023.

Los adultos mayores se han convertido en piezas clave para que los padres podamos
conciliar la vida laboral y la familiar. Pero los abuelos y las abuelas son mucho mas
que cuidadores: son amor, son apoyo, son sabiduria, son experiencia.

Envejecer es algo inherente a la vida misma y un camino por el que la mayoria
transitaremos también.

Asi, cada ano, el dia del adulto mayor se convierte en un estupendo pretexto para
disfrutar de la compania de los mayores, aprender de su experiencia y estimar aun
mas sus ensenanzas.

No hay un momento de la vida en el que los nietos no sientan una conexion especial
con sus abuelos.

Durante la infancia son esos carinosos cuidadores en los que encontramos amor y
proteccion.

En la edad adulta son una fuente de conocimiento que nos permite afrontar los
momentos mas complicados con serenidad y entereza.

Mantener a nuestros mayores cerca del entorno familiar no debe entenderse como una
obligacion ni como una imposicion, sino como un compromiso; debe ser una
responsabilidad natural que emana del afecto, del amor, del respeto y del deseo de
aprovechar al maximo el tiempo con nuestros mayores, aprender de ellos, disfrutar de
su compania, algo que deberiamos aplicar en el proximo dia de los abuelos.

Es por lo anterior que le solicito senior Secretario someta a discusion y posteriormente
a votacion la autorizacion del apoyo econdmico extraordinario para el sistema
municipal DIF, por la cantidad de $1,966,600.00 (Un Millon Novecientos Sesenta y
Seis Mil Seiscientos Pesos 00/100 M.N), para la realizacion del evento del dia del
abuelo 2023, que se llevara a cabo el proximo 27 de agosto del 2023.

En uso de la palabra el C. Secretario del Ayuntamiento sometio a consideracion dicha
propuesta, de Autorizacion de un Apoyo Economico Extraordinario para el Sistema
Municipal DIF, por la cantidad de $1,966,600.00 (Un Millon Novecientos Sesenta y
Seis Mil Seiscientos Pesos 00/100 M.N), para la realizacion del evento del Dia del
Abuelo 2023, que se llevara a cabo el proximo 27 de agosto del 2023; resultando que
dicha propuesta fue aprobada en sus términos por UNANIMIDAD, con quince
votos.



APROBACION DE LAS MODIFICACIONES, AL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA
DIRECCION DE ECOLOGIA.

Derivado de lo acontecido en la Septuagésima Sexta Sesion Ordinaria de Cabildo,
celebrada en Sesion Abierta el dia 12 de julio del presente ano, donde se aprobo el
Manual de Organizacion de la Direccion de Ecologia, después de un estudio
minucioso, es por lo que se ponen a consideracion de este cuerpo colegiado algunas
modificaciones al manual en referencia, con el fin de modificar seis aspectos referidos
Unica y exclusivamente para la Unidad de Control y Bienestar Animal, mismos que se
encuentran marcados en el punto 1.3 de dicho documento.

La Administracion Pablica Municipal de Ixtapaluca, esta orientada a consolidar una
estructura organica solida, moderna y eficiente, con el Ginico objetivo de modernizar
las politicas publicas municipales en beneficio de la ciudadania, a través del ejercicio
optimo y eficaz del servicio publico municipal.

La intencion de realizar estas modificaciones al cuerpo normativo, son para que la
Direccion de Ecologia, dé mayor certidumbre al desarrollo de las actividades y una
adecuada coordinacion al interior de ésta; ademas, delimitando las actividades y
responsabilidades de cada uno de los titulares que conforman esta dependencia.

La finalidad de modificar el presente manual, es proporcionar a la direccion, un
documento integral basico que sirva como marco de referencia, que permita conocer
de manera clara, ordenada y practica la organizacion para el desarrollo de su trabajo,
asi como el marco juridico en el que se fundamenta su actuacion y funcionamiento; la
mision, vision, valores; los objetivos que tiene encomendados; la estructura organica;
grados de autoridad; y la descripcion especifica de cada uno de las areas que la
integran, mediante el cual, atendera las funciones que le competen.

Senior Secretario, solicito someta a discusion y posteriormente a votacion del
Ayuntamiento, la presente iniciativa de las modificaciones al Manual de Organizacion
de la Direccion de Ecologia, mismas que se turnaron con antelacion, y se agregaron
COmo anexos.



En uso de la palabra el C. Secretario del Ayuntamiento sometio a consideracion dicha
propuesta, resultando que dicha propuesta fue aprobada en sus términos por
UNANIMIDAD, con quince votos.

Se agrega enlace y Codigo QR, que dirige al Manual de Organizacion de Ecologia:

https:/ /drive.google.com/file/d/10OWVk5YaP3UuiPfibx3Po57X3BfY414ax/view?
usp=sharing



https://drive.google.com/file/d/1QWVk5YaP3UuiPfibx3Po57X3BfY4I4ax/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QWVk5YaP3UuiPfibx3Po57X3BfY4I4ax/view?usp=sharing

APROBACION DE LAS REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA “APOYO A
CONSERJES Y/O SECRETARIAS, DE LAS ESCUELAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO
DE IXTAPALUCA DE LOS NIVELES PREESCOLAR, PRIMARIA Y SECUNDARIA
DEL SISTEMA EDUCATIVO FEDERALIZADO; PREESCOLAR, PRIMARIA,
SECUNDARIA Y MEDIA SUPERIOR DEL SUBSISTEMA EDUCATIVO ESTATAL”,
PARA EL CICLO ESCOLAR 2023 - 2024 DEL EJERCICIO FISCAL 2023.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo tercero, parrafo décimo de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; asi mismo en lo estipulado en
los articulos quinto, parrafo décimo cuarto, ciento veintinueve, parrafo uno, de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Meéxico; igualmente en lo
decretado en el articulo treinta y uno fracciones I, XVIII, XXI de la Ley Organica
Municipal del Estado de México; también en lo asentado en los articulos diez, ciento
treinta y cuatro, ciento treinta y seis, ciento treinta y siete y ciento treinta y ocho del
Bando Municipal vigente del Municipio de Ixtapaluca, se expiden: las Reglas de
Operacion del programa social municipal denominado “Apoyo a conserjes y/o
secretarias, de las escuelas publicas del Municipio de Ixtapaluca de los niveles
preescolar, primaria y secundaria del sistema educativo federalizado; preescolar,
primaria, secundaria y media superior del subsistema educativo estatal”.

Desde luego uno de los propoésitos de la presente administracion es promover e
implementar estrategias para que la educacion en Ixtapaluca sea de calidad, a través
de la gestion de recursos para atender actividades en materia educativa y mejorar los
ambientes escolares, para que el proceso de ensenanza — aprendizaje sea optimo.

Por lo que el tema educativo es base en la creacion de acciones fuertes encaminadas a
la generacion de una sociedad educativa, consciente de la importancia de fortalecer
los espacios en donde ninos, ninas y jovenes se desenvuelven; los programas,
proyectos y actividades que este gobierno ejecute en materia educativa seran en pro
de la comunidad estudiantil, mejorando los procesos, agilizando las gestiones y
desarrollando acciones de acuerdo al Plan de Desarrollo Municipal, para lograr un
Ixtapaluca socialmente responsable, solidario e incluyente.

La finalidad de este programa denominado: “Apoyo a conserjes y/o secretarias, de las
escuelas publicas del Municipio de Ixtapaluca de los niveles preescolar, primaria y
secundaria del sistema educativo federalizado; preescolar, primaria, secundaria y
media superior del subsistema educativo estatal”, para el ciclo escolar 2023 —
2024 del ejercicio fiscal 2023, es la de apoyar de modo integral al proceso cognitivo,
por medio de un estimulo econémico, para que el personal encargado de los servicios
basicos como aseo, mantenimiento dentro de aulas, limpieza de areas comunes, etc.,
o auxiliares administrativos, realicen sus tareas con mejor desempeno y se vea
reflejado a través de la ensenanza — aprendizaje, a través de la mejora de los
ambientes escolares, logrando una educacion incluyente y de calidad.



Es por lo anterior senor secretario, solicito someta a discusion y posteriormente a
votacion del Ayuntamiento, la presente propuesta.

En uso de la palabra el C. Secretario del Ayuntamiento sometiéo a discusion dicha
propuesta, resultando las siguientes participaciones:

La C. Juana Tapia Albor, Sexta Regidora senalo: Agradezco la buena voluntad de este
Cabildo, es importante brindarle el apoyo a las personas que mantienen en optimas
condiciones las instalaciones escolares, ya sea limpiando, de veladores, etc, por lo que
solicito a los directores, que nos apoyen en complementar todos los expedientes, a
veces los conserjes tienen problemas hasta de una firma del Director, debemos poner
candados, ya que antes existian muchas irregularidades, para evitar corrupcion,
aclarar que es un apoyo para el conserje, y complementando con lo que aporten las
mesas directivas y padres de familia, para que puedan vivir dignamente.

En uso de la palabra el C. Felipe Rafael Arvizu De La Luz, Presidente Municipal
Constitucional aclaro: Como Presidenta de la Comision de Educacion, sabemos que te
preocupas por la educacion Regidora Juanita, es un paso muy importante para la
educacion, estamos trabajando de la mano con el sector educativo estatal y federal,
antes estaban registrados conserjes que no existian, el tema de educacion es esencial
para el Municipio.

En uso de la voz el C. Secretario del Ayuntamiento sometié a consideracion dicha
propuesta, resultando que dicha propuesta fue aprobada en sus términos por
UNANIMIDAD, con catorce votos.




REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA “APOYO A CONSERJES Y/O SECRETARIAS, DE LAS ESCUELAS PUBLICAS DEL
MUNICIPIO DE IXTAPALUCA DE LOS NIVELES PREESCOLAR, PRIMARIA Y SECUNDARIA DEL SISTEMA EDUCATIVO
FEDERALIZADO; PREESCOLAR, PRIMARIA, SECUNDARIA Y MEDIA SUPERIOR DEL SUBSISTEMA EDUCATIVO ESTATAL”

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacién del Programa Municipal denominado “APOYO A CONSERJES Y/O
SECRETARIAS, DE LAS ESCUELAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE IXTAPALUCA DE LOS NIVELES PREESCOLAR,
PRIMARIA Y SECUNDARIA DEL SISTEMA EDUCATIVO FEDERALIZADO; PREESCOLAR, PRIMARIA, SECUNDARIA Y MEDIA
SUPERIOR DEL SUBSISTEMA EDUCATIVO ESTATAL”

1. FUNDAMENTACION

Con fundamento en lo dispuesto en el Articulo 3°, parrafo décimo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
en el articulo 5° en el parrafo décimo cuarto; en el 129, parrafo 1, de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México; en el articulo 31 fraccién I, XVIII, XXI de la Ley Organica Municipal del Estado de México; en los articulo 10, 134, 136,
137 y 138 del Bando Municipal Vigente del Municipio de Ixtapaluca, se expiden: Las Reglas de Operacion del Programa Social
Municipal denominado “APOYO A CONSERJES Y/O SECRETARIAS, DE LAS ESCUELAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE
IXTAPALUCA DE LOS NIVELES PREESCOLAR, PRIMARIA Y SECUNDARIA DEL SISTEMA EDUCATIVO FEDERALIZADO;
PREESCOLAR, PRIMARIA, SECUNDARIA Y MEDIA SUPERIOR DEL SUBSISTEMA EDUCATIVO ESTATAL”.

II. INTRODUCCION

Con base en el Plan de Desarrollo Municipal 2022 - 2024, Pilar 1 Social: Ixtapaluca, Municipio Socialmente responsable,
solidario e incluyente, tema 4: Educacion Incluyente y de Calidad, el subtema: Acceso igualitario a la Educacién y Equipamiento,
Mobiliario e Infraestructura, uno de los propésitos de la presente administraciéon es promover e implementar estrategias para que
la Educacion en Ixtapaluca sea de calidad, a través de la gestiéon de recursos para atender actividades en materia educativa y
mejorar los ambientes escolares, para que el proceso de ensefianza — aprendizaje sea 6ptimo.

El 4to. Objetivo de Desarrollo Sostenible (ODS) de la agenda 20-30: Educaciéon de Calidad, empatando con el Pilar 1: Social, del
Plan de Desarrollo Social: Ixtapaluca, Municipio Socialmente responsable, solidario e incluyente, tema 4: Educacién Incluyente y
de Calidad, describe un plan de accién que contempla politicas de desarrollo sociales y econémicas para fortalecer el estado de
derecho, donde el tema educativo es base en la creaciéon de acciones encaminadas a la generacién de una sociedad educativa,
consciente de la importancia de fortalecer los espacios en donde nifios, nifias y jovenes se desenvuelven; los programas, proyectos
y actividades que este gobierno ejecute en materia educativa seran en pro de la comunidad estudiantil, mejorando los procesos,
agilizando las gestiones y desarrollando acciones de acuerdo al Plan de Desarrollo Municipal, para lograr un Ixtapaluca
socialmente responsable, solidario e incluyente.

III. PROBLEMATICA (SITUACION ACTUAL)

Ixtapaluca es uno de los 125 municipios del Estado de México, con una superficie territorial de mas de 300 mil kilémetros
cuadrados, lo habitan mas de 700 mil personas. Debido a su tamano, tiene una poblaciéon estudiantil extensa de mas de 100 mil
alumnos en escuelas publicas, en sus niveles basico (preescolar, primaria y secundaria) y Medio Superior (Preparatorias y
bachillerato), establecidos en cerca de 380 escuelas de educacion basica y 31 escuelas de educacion Media. (Fuente: Direccién de
Educacion del Municipio de Ixtapaluca).

Por lo anterior y debido al analisis que se ha realizado a través de visitas a instituciones educativas publicas de nuestro
Municipio, se encontr6 que existe una deficiencia en el ecosistema educativo de las instituciones de nivel basico y media superior,
donde en su mayoria carecen de ambientes de aprendizaje adecuados derivados de la carga administrativa excesiva y de la
carencia de servicios de limpieza, toda vez, que existen escuelas que no cuentan con personal para llevar a cabo estas labores y
agilizar de algiin modo procesos y mejorar el aspecto de las areas de estudio, esparcimiento e higiene de los docentes y discentes.
Lo anterior se da porque las cuotas escolares de inscripcién, no son obligatorias, y la escuela se mantiene, gracias a las pocas
cooperaciones voluntarias, y a lo captado por las cooperativas, con lo que se pagan la papeleria, algunos sueldos y materia prima
para la limpieza de las areas. (Véase tabla 1, 2, 3y 4).
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Tabda 3 y 4: Graficasque muestran el nimero total de esouelas de nivel bisioo y media
superior, seglin su sstema. {Fuente: Direcdidn de Educacian del Municipio de xtapaluca. |




Las ilustraciones anteriores describen que la poblacién estudiantil de educacion basica y media superior, es de impacto para el
Municipio de Ixtapaluca, por ello es importante que este gran numero de estudiantes, como lo marca el Plan de Desarrollo
Municipal, reciba una Educacion de Calidad, la cual, no se puede dar sin espacios de aprendizaje sanos, higiénicos y
estructurados para el desarrollo del conocimiento, por ello este programa denominado “APOYO A CONSERJES Y/O
SECRETARIAS, DE LAS ESCUELAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE IXTAPALUCA DE LOS NIVELES PREESCOLAR,
PRIMARIA Y SECUNDARIA DEL SISTEMA EDUCATIVO FEDERALIZADO; PREESCOLAR, PRIMARIA, SECUNDARIA Y MEDIA
SUPERIOR DEL SUBSISTEMA EDUCATIVO ESTATAL”, ésta pensado con la finalidad de apoyar de modo integral al proceso
cognitivo, por medio de un estimulo econémico a las escuelas, de manera que el personal encargado de los servicios basicos y
administrativos (Conserjes y/o Secretarias), realice sus tareas con mejor desempeno y se vea reflejado a través de la ensenanza —
aprendizaje.

Este Programa se ejecuta desde el inicio de esta administracion Municipal, bajo lo establecido en la Agenda 20-30 y el Plan de
Desarrollo Municipal y en el transcurso de su desarrollo ha reflejado ser un programa que impulsa la calidad educativa de las
escuelas publicas en Ixtapaluca, mejorando los ambientes del proceso ensefianza - aprendizaje de profesores, nifios, ninas y
jovenes en el territorio municipal.

IV. DESCRIPCION BASICA DEL PROGRAMA

El Programa Municipal denominado “APOYO A CONSERJES Y/O SECRETARIAS, DE LAS ESCUELAS PUBLICAS DEL
MUNICIPIO DE IXTAPALUCA DE LOS NIVELES PREESCOLAR, PRIMARIA Y SECUNDARIA DEL SISTEMA EDUCATIVO
FEDERALIZADO; PREESCOLAR, PRIMARIA, SECUNDARIA Y MEDIA SUPERIOR DEL SUBSISTEMA EDUCATIVO ESTATAL”,
ésta dirigido a las Escuelas Publicas del municipio de Ixtapaluca, de los niveles basico y media superior, con la finalidad de
apoyar de modo integral al proceso cognitivo, por medio de un estimulo econémico, para que el personal encargado de los
servicios basicos como aseo, mantenimiento dentro de aulas, limpieza de areas comunes, etc., o auxiliares administrativos,
realicen sus tareas con mejor desempefo y se vea reflejado a través de la enseflanza — aprendizaje, a través de la mejora de los
ambientes escolares, partiendo de lo establecido en el 4to. Objetivo de Desarrollo sostenible de la agenda 20-30 y en Educacion
de Calidad y empatando el mismo con el Pilar : Social, del Plan de Desarrollo Social: Ixtapaluca, Municipio Socialmente
responsable, solidario e incluyente, tema 4: Educacion Incluyente y de Calidad.

Tipo de programa:
Publico.

Modalidad de Apoyo:

Apoyo economico otorgado por la cantidad de $1,200.00 pesos (mil doscientos pesos 00/M.N), de manera quincenal a los
beneficiarios, durante 4 meses (de septiembre a diciembre) respecto al ejercicio fiscal 2023, y durante 6 meses (de febrero a julio)
respecto al ejercicio fiscal 2024 y correspondientes al periodo ciclo escolar 2023 — 2024. Por su parte las supervisiones y
educacion Complementaria que lo soliciten recibiran $2,400.00 (dos mil cuatrocientos pesos 00/M.N) por turno discontinuo, a
partir del mes de septiembre, mismo que sera de forma directa, de manera gratuita y aportado por el Gobierno Municipal, a través
de tarjeta de débito por medio de la Institucion Bancaria que el Municipio designe, como se estipulan las siguientes tablas: (Véase
tablas Sy 6)
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DURACI
No. DE APOYO
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Tabla de datos correspondiente al afo fiscal 2023
Tabla 5: La tabla muestra el desglose del presupuesto para el apoyo del programa, mumer o de

benefidanios y cantidades, por periodo y totales, del afio fiscal 2023.




Tabla de datos correspondiente al afo fiscal 2024.
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TOTAL 00

Tematica:
Educacion.

Origen de los Recursos:

Para la ejecucion del programa, los recursos son unicamente de origen municipal a través de Recursos Propios, hasta por 485
(cuatrocientos ochenta y cinco) beneficiarios, que equivalen a un programa presupuestario de $600,000.00 (seiscientos mil
pesos), por cada periodo de quince dias, es decir; un total de $1,200,000.00 (Un millén doscientos mil pesos) por mes, durante los
meses de Septiembre a Diciembre del anno 2023, y lo meses de Febrero a Julio del afio 2024, del ciclo escolar 2023 — 2024, que
estara sujeto a la autorizaciéon del presupuesto y a la disponibilidad presupuestal del ejercicio fiscal 2024.

V. OBJETIVOS

General:

Establecer y desarrollar estrategias para una Educacién Incluyente y de Calidad, que apoyen la comunidad estudiantil de
manera social y estructural, a través de beneficios que impacten directamente en las Escuelas Pablicas de los niveles preescolar,

primaria y secundaria del Sistema Educativo Federalizado; preescolar, primaria, secundaria y media superior del Subsistema
Educativo Estatal, escuelas publicas de Educaciéon

Tabla 6: La tabla muestra el desglose del presupuesto para el apoyo del programa, niimero de Complemen’tarla (Educacmn. . Fisica, Artls_tlca’, Salud,
beneficiarios y cantidades, por periodo y totales, del afio fiscal 2024. Adultos), asi como en Supervisiones y Coordinaciones del

Sistema Educativo Federalizado y del Subsistema

Educativo Estatal asentadas en el Municipio de
Ixtapaluca, Estado de México.

Especifico:

Mejorar los ambientes de aprendizaje de los estudiantes de Instituciones Educativas Publicas de los Niveles Basico y Medio
Superior y agilizar tramites administrativos llevados a cabo en la Direcciéon Escolar, a través de un estimulo al personal de
servicios basicos y administrativos (Conserjes y Secretarias), para que los procesos educativos se desarrollen de manera adecuada
e integral.




VI. COBERTURA GEOGRAFICA

El Programa se aplicara en todas las Escuelas Publicas de los niveles preescolar, primaria y secundaria del Sistema Educativo
Federalizado y preescolar, primaria, secundaria y media superior del Subsistema Educativo Estatal, escuelas publicas de
Educacion Complementaria (Educacion Fisica, Artistica, Salud, Adultos), asi como en Supervisiones y Coordinaciones del Sistema
Educativo Federalizado y del Subsistema Educativo Estatal, asentadas en cada una de las delegaciones del Municipio de
Ixtapaluca, Estado de México.

* Ixtapaluca.

* Santa Barbara.

* Coatepec

* Manuel Avila Camacho
* Rio Frio de Juarez.

* San Francisco Acuautla.

VII. POBLACION POTENCIAL Y POBLACION OBJETIVO
Poblacién Potencial:

Esta compuesta por 1800 personas que presten sus servicios como Conserjes o secretarias en Escuelas Publicas de los
niveles preescolar, primaria y secundaria del Sistema Educativo Federalizado y preescolar, primaria, secundaria y media superior
del Subsistema Educativo Estatal, escuelas publicas de Educacion Complementaria (Educacién Fisica, Artistica, Salud, Adultos),
asi como en Supervisiones y Coordinaciones del Sistema Educativo Federalizado y del Subsistema Educativo Estatal, asentadas
en el Municipio de Ixtapaluca, Estado de México.

Poblacién Objetivo:

Un total de 485 (cuatrocientos ochenta y cinco) Conserjes y/o Secretarias que se encuentren apoyando en una Instituciéon
Educativa Publica para beneficio de la comunidad estudiantil de Escuelas Publicas de los niveles preescolar, primaria y
secundaria del Sistema Educativo Federalizado; preescolar, primaria, secundaria y media superior del Subsistema Educativo
Estatal, escuelas publicas de Educacion Complementaria (Educacion Fisica, Artistica, Salud, Adultos), asi como en Supervisiones
y Coordinaciones del Sistema Educativo Federalizado y del Subsistema Educativo Estatal asentadas en el Municipio de
Ixtapaluca, Estado de México, y que cumplan con las condiciones y registro estipulados en las presentes Reglas de Operacion.

Poblacion potencial Poblacion Objetivo Cobertura en porcentaje
1800 485 27%

VIII. BENEFIARIOS
- Criterios de seleccion y requisitos de elegibilidad.

Seran elegibles como beneficiarios aquellas personas fisicas que apoyen con sus servicio a escuelas publicas de los niveles
preescolar, primaria y secundaria del Sistema Educativo Federalizado y preescolar, primaria, secundaria y media superior del
Subsistema Educativo Estatal, escuelas publicas de Educacién Complementaria (Educacion Fisica, Artistica, Salud, Adultos), asi
como en Supervisiones y Coordinaciones del Sistema Educativo Federalizado y del Subsistema Educativo Estatal, asentadas en el
Municipio de Ixtapaluca, Estado de México y que cumplan con los criterios y requisitos expuestos en estas reglas de operacion .

1) Criterios.
I. Aceptar cumplir con todas las disposiciones legales aplicables contenidas en las presentes reglas de operacion.
II. Personas de 18 afnos en adelante.
III. Personas que demuestren que viven en Ixtapaluca, mediante el INE (Identificacion Oficial) y su comprobante de
domicilio.
IV. Entregar documentacion fidedigna de la institucion educativa, sus directivos y el posible beneficiario, que acredite
la identidad de los mismos, para que se pueda otorgar el apoyo.
V. En caso de ser acreedor del apoyo, entregara la documentacién, en las fechas y los horarios, dispuesto por la
direccién de educacién para la recepcion del mismo.
VI. El apoyo se otorgara unicamente al beneficiario (Conserje y/o Secretaria), solo por un turno (matutino o
vespertino), de la misma o diferente institucién educativa.
VII. En el caso de las Supervisiones Escolares donde el turno es discontinuo de 9:00 a 18: horas se otorgara doble
beneficio del apoyo solicitado al beneficiario.

. Las personas solicitantes, deberan acudir a las oficinas de la Direccion de Educacion Municipal y presentar la
documentacion completa para realizar su registro, de acuerdo con los tiempos establecidos en la convocatoria.

e El tramite de registro de las personas solicitantes sera realizado por el directivo escolar, supervisor, coordinador
académico o jefe de sector, de la Zona Escolar o Instituciéon Educativa que solicite el apoyo, de manera personal, gratuita
y sin intermediarios; en ningin caso el registro al Programa, significari necesariamente ser beneficiario del
mismo, la incorporacién al Programa sera competencia del Consejo Municipal de Bienestar e Inclusién Social de
Ixtapaluca.




2) Requisitos.

Las escuelas solicitantes del apoyo, deberan adjuntar dos juegos originales de los siguientes documentos, asegurando la
legibilidad de los mismos.

Los expedientes registrados seran resguardados por la Direccién de Educacién y revisados por el Consejo Municipal de Bienestar
e Inclusion Social de Ixtapaluca.




De los Directivos:

1) Formato F1: Oficio firmado por el Director, Directora, Supervisor, Supervisora, Coordinador o Coordinadora
que acredite el apoyo prestado para el conserje o secretaria segin corresponda. (Llenado a mano o
computadora, membretado, con sello escolar y firmado en tinta azul).

2) Identificacion Oficial INE de Directivo al 200%

3) Formato F3: Oficio que debe ser llenado por el presidente y tesorero de la sociedad de padres de familia de la
escuela a la que se otorga el beneficio, firmado en tinta azul y con sello de la sociedad de padres de familia o
en su defecto con el de la institucién educativa. (Solo Escuelas de Educacion Basica).

4)Identificacion Oficial del presidente y tesorero de la sociedad de padres de familia al 200%

De los Beneficiarios:

1) Llenar formato de solicitud de programa, otorgado por la direccién de Educacion, a mano o computadora y
firmar en tinta azul.

2) Formato F2: Ficha de identificacion del beneficiario, llenar a mano o computadora y firmar en tinta
azul.

3) Copia de Identificacion oficial INE (200%)

4) Copia de Comprobante de domicilio, que acredite su residencia en Ixtapaluca (Recibo de Predio,
recibo de agua, recibo de luz, recibo de teléfono, servicio de cable; no mayor a 3 meses) o Constancia
domiciliaria expedida por el Secretario del Ayuntamiento del Municipio de Ixtapaluca, con un mes de
vigencia, (solo que no cuente con algiin comprobante de domicilio que coincida con el INE).

5) Copia de Cédula de identificacion fiscal (RFC) con el estatus en el padréon ACTIVO, actualizado al mes del
tramite.

6) Original y copia del Informe de Antecedentes No Penales, emitido por la Fiscalia General de Justicia
del Estado de México, (No mayor a 30 dias).

7) Original y Copia Clave Unica de Registro de Poblacién “CURP”

8) Formato de agradecimiento de programa, expedido por la Direccion de Educacion, llenar a

mano o computadora y firmar en tinta azul.

3) Derechos y Obligaciones de las personas beneficiarias.
A) Derechos.

1) Solicitar y recibir gratuitamente informacién clara y oportuna para participar en el programa.

2) Recibir un trato digno y de calidad.

3) Recibir atencion oportuna a las problematicas que pudieran presentarse, al igual que las quejas y sugerencias.

4) Ser beneficiario al programa siempre y cuando, cumpla con los requisitos descritos en las presentes Reglas de
Operacion.

B) Obligaciones.

1) Cumplir con las actividades propias del Programa en tiempo y forma.

2) Cumplir con los requisitos establecidos en las presentes Reglas de Operacion.

3) Poner en aviso a la Direccién de Educacion sobre cualquier circunstancia que modifique las condiciones establecidas en
las presentes Reglas de Operacion.

4) Mantenerse informado de los cambios, avisos y modificaciones concernientes a la ejecucion del programa.

5) Estar dispuesto a ser verificado o supervisado por el Organo de Control Interno del Ayuntamiento, cuando éste asi lo
disponga.

4, Sustitucion de beneficiario.

1) En caso de muerte de algiin beneficiario, el directivo escolar debera presentar una copia del acta de defuncién del
mismo, asi como los documentos de la nueva propuesta.

2) En caso de cambio de domicilio fuera del Municipio de Ixtapaluca, el beneficiario firmara su renuncia al programa de
manera voluntaria. De esta manera el directivo escolar podra presentar una nueva propuesta.

3) En caso de renuncia voluntaria del beneficiario: (Formato de renuncia otorgado por la Direccion de Educacion que debe
ser llenado y firmado en tinta azul), Oficio de baja (Formato otorgado por la direccién de educacién que debe ser
requisitado por el directivo a cargo de la institucién educativa, explicando por motivos de baja del beneficiario.

4) En caso de que la direccion escolar, en conjunto con la sociedad de padres de familia, decidan cambiar al beneficiario
por no cumplir con sus obligaciones laborales y afecte al bienestar educativo, se hara la sustitucion de beneficiario por
medio de un oficio redactado por el directivo y firmado por él y los representantes de la sociedad de padres de familia,
agregando una copia del INE al 200% de los interesados. En el caso de las supervisiones, para el cambio de beneficiario,
tendran que redactar un oficio donde expliquen las razones de la sustitucién, firmando el supervisor y un testigo con
cargo inferior (asesor metodolégico), agregando una copia del INE al 200% de ambos, por renuncia del beneficiario.




5) Soélo se podra sustituir al beneficiario una vez durante la duracién del ciclo escolar, con excepcion del inciso 1 de este
apartado.

5. Motivos de Cancelacion o baja definitiva.

Proporcionar informacién falsa para su incorporacion en el programa.

No cumplir con las obligaciones que le correspondan como beneficiario(a).

Cambiar de domicilio fuera del Municipio de Ixtapaluca.

Se realizara baja definitiva de beneficio a la institucion, por no entregar los requisitos para el tramite del apoyo en

el .

tiempo y forma, en dos periodos seguidos.
IX. PROCESO DE OPERACION O INSTRUMENTACION.
El programa estara sujeto al siguiente proceso de operacion e instrumentacion.

A. CONVOCATORIA:
El Municipio de Ixtapaluca por conducto de la Direccion de Educacién, difundira la convocatoria del programa, la cual debera
contener:

1) Descripcién del programa.

2) Bases del programa para poder ingresar. (Criterios, derechos y obligaciones)
3) Documentacion y requisitos necesarios de registro.

4) Formatos requeridos para el registro.

5) Fechas y horarios de registro del programa.

B. Difusion de la Convocatoria:
La convocatoria se difundira a través de la pagina oficial del Municipio de Ixtapaluca, asi como en los distintos estratos de la
Direccion de Educaciéon.

1) Apertura de ventanilla.

La Direccion de Educacion, podra abrir ventanillas autorizadas para la recepcion de solicitudes, en las oficinas de la misma, que
para tal efecto senalen la convocatoria del programa de apoyo.

2) Recepcion de Solicitudes.

La Direcciéon de Educacioén realiza las siguientes acciones:

2.1. Entrega de Documentacion por el Directivo Escolar.

2.2. Firmar en lista de registro que acredite que la Institucion entreg6é su documentacion para ser acreedora del apoyo.

2.3. Emision de acuse, por parte de la Direccion de Educacion, que verifica que se llevo a cabo el tramite.

2.4. La Direcciéon de Educacién, registra la informacién de los expedientes recabados, en una base de datos, para crear padrén de
beneficiarios.

C. PADRON DE BENEFICIARIOS:
La poblacion beneficiaria del presente Programa se integrara conforme al registro y dependera de la suficiencia presupuestal
aprobada para la operatividad del programa; asi como de la aprobacién del Consejo Municipal de Bienestar e Inclusiéon Social de
Ixtapaluca y la previa revision del cumplimiento de requisitos, de la Direccién de Educacion.
. Se publicara el Padrén de Beneficiarios en la Direccion de Educacién Municipal, ubicada en Francisco Villa, s/n, Colonia
Centro, antes ISSSTE 2000.

. La determinaciéon de las solicitudes sera aprobada de acuerdo a los criterios establecidos en las presentes Reglas de
Operacion y la disponibilidad de los recursos.

. La entrega del beneficio se suspendera por causas de fuerza mayor, cuando surja una eventualidad que ponga en riesgo
a los beneficiarios o la operacion del programa.

X.- INSTANCIAS EJECUTORAS U ORGANOS DE CONTROL
1. Direccion de Educacion.

La instancia ejecutora sera el Municipio de Ixtapaluca, a través de la Direcciéon de Educacion, ésta sera; la instancia facultada
para llevar a cabo las presentes Reglas de Operacion ademas tendra las siguientes atribuciones:
1) Establecer y desarrollar los mecanismos de evaluacion de la operacién del programa, en sus fases de registro, validacion,
conformaciéon del Padron de Beneficiarios y el cumplimiento de los objetivos del programa.

2) Realizar verificaciones en las escuelas, supervisiones o coordinaciones escolares y a la sociedad de padres de familia, a
efecto de constatar que se encuentren realizando actividades como Conserje y/o Secretaria en cualquier momento,
acompanado del Organo de Control Interno del Municipio de Ixtapaluca.




II. Del Consejo Municipal de Bienestar e Inclusién Social de Ixtapaluca.

El Consejo sera el Organo facultado para cambiar, modificar, prever y atender cualquier inconsistencia, antes, durante y después
de la instrumentacion de las presentes Reglas de Operacién; ademas tendra las siguientes atribuciones:

Aprobar las presentes Reglas de Operacion.

Aprobar la Convocatoria correspondiente.

Aprobar y supervisar los mecanismos de registro de las personas solicitantes.

Aprobar el padrén de beneficiarios.

Supervisar y vigilar el cumplimiento de las presentes Reglas de Operacion y la entrega oportuna de los apoyos aqui

establecidos.

Modificar y actualizar las presentes Reglas de Operacién. En el caso en el que se requiera la modificacién de los

recursos presupuestales, tendra que ser autorizado por el cabildo.

7. Modificar y aprobar el padrén de beneficiarios cuando haya actualizaciones de las personas beneficiadas.

8. Las solicitudes de reemplazos de los beneficiados, posteriores a la aplicacién del presente programa, seran
aprobadas por el Consejo Municipal de Bienestar e Inclusiéon Social de Ixtapaluca, en la siguiente sesién de acuerdo
al calendario de sesiones del colegiado.

9. El apoyo se otorgara una vez aprobado por el consejo, sin poder recibir excedentes ni retroactivos y sélo se permitira

un reemplazo durante el periodo de septiembre a diciembre del 2023, correspondiente al ciclo escolar 2023 - 2024.
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El Consejo Municipal de Bienestar e Inclusion Social de Ixtapaluca, se integrara de la siguiente forma:

L. Un Presidente del consejo, quien sera la o el Presidente Municipal;

II. Un Secretario o Secretaria Técnico del consejo; quien sera el Director o Directora de Bienestar e Inclusion Social.

III. Contralor o Contralora Municipal; como Observador del Consejo Municipal de Bienestar e Inclusion Social de
Ixtapaluca y Organo Interno de Control.

1v. Y Siete Vocales:

a. Primer Vocal, quien sera el Presidente de la Comision Edilicia de Desarrollo Social, o quien designe el Cabildo;

b. Segundo Vocal; quien sera el Director o Directora de Administracion Finanzas;

c. Tercer Vocal; quien sera el representante de la sociedad civil.

d. Cuarto Vocal, quien sera un representante de la iniciativa privada;

e. Quinto Vocal, quien sera un representante de alguna institucién académica o de investigacion relacionados con el
Desarrollo Social;

f. Sexto Vocal, quien sera un representante del Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN).
g. Séptimo Vocal; quien sera el Director o Directora de Planeacién, Programacion y Evaluacion.

XI.- EJERCICIO Y COMPROBACION DEL GASTO
EJERCICIO DEL GASTO
A) Solicitud de recursos ante la Direccion de Administracion y Finanzas del Municipio de Ixtapaluca.

La Direccién de Educacién sera la encargada de solicitar la suficiencia presupuestal para la adquisicién del programa de apoyo a
través de los siguientes documentos:

a) Oficio que cite el nimero de expedientes entregados por los beneficiarios para la recepcion del apoyo.

b) Los expedientes fisicos originales entregados por los beneficiarios.

c) Oficio que respalde la entrega del padron del programa, firmado por los beneficiarios que entregaron sus
expedientes.

d) Original del Padron del programa, firmado por los beneficiarios que entregaron sus expedientes.

B) Del tramite de la recepcion de expedientes.

La Direccion de Educacion sera la encargada de recibir cada mes las solicitudes de Conserjes y secretarias y la Direcciéon de
Administracién y Finanzas del Municipio de Ixtapaluca sera la encargada de revisar que los documentos se encuentren segun lo
establecido en el tema COMPROBACION DEL GASTO inciso 4 de las presentes reglas de operacién.

C) De la solicitud del pago.
La Direccién de Administracion y Finanzas del Municipio de Ixtapaluca, sera la encargada de realizar la dispersiéon del apoyo, por

transferencia bancaria a nombre de cada uno de los beneficiarios del programa.
COMPROBACION DEL GASTO

A) La Direccion de Educacion debera integrar un expediente con los siguientes documentos de los beneficiarios del
programa y entregara a la Direccion de Administracion y Finanzas un original de los mismos.

1. Reglas de operacion del programa autorizadas por el Consejo Municipal de Bienestar e Inclusion Social de Ixtapaluca para la
solicitud de los recursos y posterior comprobacion del gasto.
2. Padroén de beneficiarios del programa que debera contener:

a. Numero de beneficiario

b. Nombre del beneficiario

c. CURP del beneficiario




Subsistema educativo
Zona escolar

cantidad del apoyo
Firma del beneficiario.

d. RFC del beneficiario

e. Funcion del beneficiario

f.  Centro de trabajo

g. Titular del centro de trabajo.
h. Nivel académico

i.  Turno

j.  Clave del centro de trabajo.
k. Teléfono

L

m.

n.

o.

3.- Expediente de los beneficiarios con los siguientes documentos en un juego original:
a. Dos oficios de Directivo Escolar solicitando el apoyo del programa (uno con fecha del 15 y el otro con fecha del
30 o 31 del mes en curso).
b. Copia del INE del Directivo Escolar al 200%.
c. Dos oficios de peticion del programa de apoyo (uno con fecha del 15 y el otro con fecha del o 31 del mes en
curso).
d. Dos oficios de agradecimiento del programa de apoyo. (uno con fecha del 15 y el otro con fecha del 30 o 31 del
mes en curso).
e. Copia del INE del beneficiario al 200%
g. Padron de beneficiarios con firma en original de cada beneficiario.

Del resguardo de la documentaciéon comprobada.

La Direcciéon de Educacion del Municipio de Ixtapaluca, resguardara el expediente del beneficiario, asi como la documentacion
comprobatoria que se integre, con motivo del apoyo otorgado, dicha informacién estara disponible para la revision de una
auditoria del Organo Interno de Control del Municipio de Ixtapaluca y otras instancias fiscalizadoras.

La Direccién de Administraciéon y Finanzas del Municipio de Ixtapaluca debera conservar un expediente original en fisico y en

electronico, asi como el padréon original de los beneficiarios con la firma de cada uno de ellos, como evidencia de la
documentacién, para la comprobacién del gasto al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México (OSFEM).

XII. MATRIZ DE INDICADORES DE RESULTADOS.

En el siguiente cuadro se presenta la Matriz de indicadores de resultados del programa Conserjes y Secretarias del Municipio de
Ixtapaluca.




Programa Educacion Basica.
Presupuestario
Objetivo del | Establecer y desarrollar estrategias para una Educacion Incluyente y de Calidad, que
programa apoyen la comunidad estudiantil de manera social y estructural, a través de beneficios que
Presupuestario. impacten directamente en las Escuelas Publicas del municipio de Ixtapaluca.
Dependencia Direccién de Educacion.
General
Pilar o Eje | Pilar 1 : Social
transversal
Tema de | Educacion Incluyente y de Calidad.
desarrollo.
Objetivo o resumen INDICADORES
narrativo MEDIOS DE
NOMBRE FORMULA FRECUENCIA | VERIFICACION
Y TIPO SUPUESTOS
FIN
Contribuir a Porcentaje (Apoyos para | Gestién Direccién de Instituto Nacional
mejorar los de apoyos | escuelas publicas | mensual. Educacion. de Transparencia,
servicios de otorgados a | de nivel basico, Acceso a la
educacion, Escuelas otorgadas / Informacion y
mediante apoyos Publicas de | Apoyos para proteccion de
econdémicos a Nivel escuelas publicas datos personales
escuelas para el basico. de nivel basico, (INAI) a brinda la
personal de programadas) informacion de
servicios basicos y padrén de
administrativos beneficiarios.
Propésito
Las escuelas son | Porcentaje (Escuelas Gestion Direccién de N/A
espacios de apoyos | apoyadas en afno | mensual. Educacion.
susceptibles  que | otorgados a | actual/Escuelas
necesitan mejorar | Escuelas apoyadas en el
sus condiciones | Puablicas de | afio antrior-1)
fisicas  para el | Nivel *100
desarrollo de | basico.
aprendizaje.
Componentes
Apoyos otorgados a | Porcentaje (Apoyos para | Gestion Direccion de N/A
Conserjes y | de planteles | escuelas publicas | mensual. Educacion.
Secretarias de | educativos de nivel basico,
Escuelas Publicas | de nivel | otorgadas /
de Nivel Basico. basico Apoyos para
apoyados. escuelas publicas
de nivel basico,
programadas)
Actividades
1.- Validacion de | Porcentaje (Solicitudes de | Gestion Direcciéon de N/A.
solicitudes para | de apoyos | apoyos validados/ | mensual. Educacion.
apoyos de | validades. Solicitudes de
Conserjes y apoyos
Secretarias de recibidos)*100
Escuelas Publicas
de Nivel Basico.
2.- Apoyos | Porcentaje (Apoyos para | Gestion Direccién de
otorgados para | de apoyos | escuelas publicas | mensual. Educacion. N/A
Conserjes y | otorgados. de nivel basico,
secretarias de otorgadas /
Escuelas Publicas Apoyos para

de Nivel Basico.

escuelas publicas
de nivel basico,
programadas)

Los indicadores cuantitativos del programa seran:

o e Numero total de Conserjes y/o Secretarias beneficiados.

485 beneficiados.

Este indicador se aplica de forma quincenal y reporte trimestral.

= % porcentaje de beneficiados.




XIII. EVALUACION
I) Seguimiento y monitoreo.

La Direccién de Educacién, contara con un reporte de evaluacion, con el fin de proporcionar informacion acerca de la ejecucion y
los resultados del programa de acuerdo a las metas establecidas.

Se proporciona informacion del programa en la pagina: http://www.ixtapaluca.gob.mx o la pagina: http://ixtapaluca22-
24.com.mx

II) Evaluacion.

De acuerdo a estas Reglas de Operacion y para cumplir con el objetivo principal de este programa, las evaluaciones se deberan
efectuar conforme a lo siguiente:

1.- Las actividades de evaluacion internas y externas seran coordinadas por la Direccion de Planeacién, Programacion del
Municipio de Ixtapaluca, en su caracter de Unidad de Evaluaciéon, de conformidad con el inciso a, fraccién VI, del Articulo 20 del
Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, asi mismo con fundamento en la fracciéon IV, del Articulo
20, del Capitulo Segundo, de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios; en colaboracion con Contraloria Municipal,
que funja como Unidad Interna de Evaluaciéon de Desempeno de la ejecucion y los resultados del programa, para la verificacion de
cumplimiento de objetivos y metas contenidas en los programas y proyectos de la dependencia o entidad ejecutora del programa,
de acuerdo a lo dispuesto en el Articulo 17, del Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

2.- Adicionalmente a las evaluaciones establecidas en el Programa, la Direcciéon de Educacién realizara un informe, que consiste
en la autovaloracién de los resultados logrados con la intervencién de la Direccién de Planeacién, Programacién y Evaluacion del
Municipio de Ixtapaluca, que sera la unidad administrativa que debera establecer y supervisar el proceso de la evaluacion interna
del programa en coordinacién con el Organo Interno de Control del Municipio de Ixtapaluca.

4.- Se validara en campo mediante verificaciones a través de encuestas digitales a directivos, beneficiarios y/o padres de familia,
para evaluar la eficiencia del programa, dicha informacion proporcionada por los solicitantes y beneficiados, sera confidencial.
XIV. TRANSPARECIA, DIFUSION Y RENDISION DE CUENTAS.

Transparencia y difusiéon

Estas Reglas Operaciéon deberan cumplir con lo establecido con la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del
Estado de México y Municipios.

De acuerdo a lo establecido en el articulo 18 de la Ley de Desarrollo Social del Estado de México, toda la documentacién que se
utilice para la promocién y publicidad del presente Programa y la documentacion oficial del apoyo, debera ser incluido la leyenda:

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al Desarrollo
Social. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado sancionado ante las
autoridades conforme a lo que dispone la Ley de la materia”.

Conforme a lo establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios,
publicada en el Periédico Oficial Gaceta del Gobierno, el 4 de mayo de 2016, asi como en los Lineamientos Generales para la
Publicacién y Actualizacion de la Informacion Fundamental, se pone a disposicion de los particulares la informacion
correspondiente a las obligaciones de transparencia concerniente al apoyo, en el sitio de internet del Municipio de Ixtapaluca,

Estado de México: http://www.Ixtapaluca.gob.mx o la pagina: http://ixtapaluca22-24.com.mx

Los datos personales que se reciben en la documentacion del programa de apoyo, estan protegidos conforme a lo establecido en la
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, en el Titulo Segundo,
Capitulo Primero, Capitulo Segundo, Capitulo Segundo, Capitulo Tercero y Titulo Tercero, asi como el Articulo 16 parrafo
segundo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Fraccién II, Articulo 5, de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de México, Fraccién IV Articulo 23 y XIV, Articulo 24, Capitulo III, de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.

Por lo que la informacién confidencial que se recabe sera utilizada tnicamente para las solicitudes, comprobaciones y
seguimiento del apoyo, y estara bajo resguardo y proteccion de la Direccion de Educacion del Municipio de Ixtapaluca.

Difusion.

Para fomentar la transparencia en el ejercicio y asignacion de los apoyos con base en lo dispuesto en la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de México y Municipios, la Direcciéon de Educacion del Municipio de Ixtapaluca,
instrumentara las acciones siguientes:

. Difusién y promocién de la convocatoria, asi como de las presentes Reglas de Operacion en el sitio oficial de internet, asi
como en las oficinas de la Direccién de Educacion del Municipio de Ixtapaluca, ubicada en la Calle Francisco Villa S/N,
Colonia Ixtapaluca Centro, C.P. 56530, del Municipio de Ixtapaluca, Estado de México.
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. La Direccién de Educacion del Municipio de Ixtapaluca, debera publicar en la pagina oficial de internet y en los estrados
de dicha direccion de manera oportuna, la convocatoria, formatos y anexos que, en términos de las presentes Reglas de
Operacion, las personas solicitantes requieran, para poder acceder a los apoyos que se otorgan con base en este
Programa.

Padron de Beneficiarios

El padron unico de Beneficiarios es una base de informacion del programa Gubernamental del Municipio de Ixtapaluca, Estado
de México, el cual integra y organiza datos sobre las personas que reciben el apoyo (monetario, por medio de un deposito bancario
a tarjeta de debido) del programa a cargo del Municipio de Ixtapaluca a través de la Direccion de Educacion de la Administraciéon
Municipal, con el fin de contribuir a la transparencia, eficacia y eficiencia en el uso de los recursos publicos.

La difusién oportuna de informacién sobre el padron de beneficiarios, los logros alcanzados, presupuesto asignado y erogado, asi
como la supervisiéon, el seguimiento y la evaluacién de las acciones del Apoyo, se llevaran a cabo con apego a la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de México y Municipios.

A través de la pagina oficial del Municipio de Ixtapaluca, Estado de México, se encuentra el padrén Unico:

http:/ /www.ixtapaluca.gob.mx o la pagina http://ixtapaluca22-24.com.mx donde se realiza la publicacion del apoyo de los

beneficiarios.
Auditoria, control y vigilancia.

La auditoria, control y vigilancia de este programa estaran a cargo del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México
(OSFEM) y del Organo Interno de Control del Municipio de Ixtapaluca, debiéndose establecer los mecanismos necesarios para la
verificacion de la entrega del apoyo a los Conserjes y Secretarias beneficiados.

Contraloria y Rendicion de cuentas.

El programa, convocatorias o cualquier mecanismo en donde se asignen, distribuyan, enteren, o ejerzan recursos publicos son
sujetos a auditoria, revisién y seguimiento tanto por el Organo Interno de Control del Municipio de Ixtapaluca, y el Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM), en el ejercicio de sus atribuciones y sus respectivos ambitos de
competencia, desde el inicio hasta su conclusion.

Las quejas y denuncias no se condicionaran con requisito alguno y se integraran en expedientes, se iniciara el procedimiento a
que haya lugar y la o el quejoso o persona denunciante sera informada de las acciones emprendidas hasta la resolucion del caso.

Las quejas y denuncias de la ciudadania en general se captaran por escrito, via telefonica y personalmente en la oficina del
Organo Interno de Control del Municipio de Ixtapaluca, ubicada en el Palacio Municipal, en la Avenida Municipio Libre No. 1, de
la Colonia Ixtapaluca Centro, C.P. 56530, en el municipio de Ixtapaluca, Estado de México. Tel. (55) 26-06-61-76. A demas
podran recibirse quejas y denuncias de manera electrénica, mismas que podran formularse en el portal oficial del Municipio de
Ixtapaluca: http:/ /www.ixtapaluca.gob.mx, en el apartado BUZON DE QUEJAS Y DENUNCIAS.

Las quejas o denuncias deberan ser remitidas al Organo Interno de Control, el tramite y resolucién de las denuncias presentadas,
se sujetara al procedimiento establecido en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

XV. TRANSITORIOS

PRIMERO. Las presentes Reglas de Operacién entraran en vigor el dia siguiente de su publicacién en el sitio de internet del

Municipio de Ixtapaluca, Estado de México: http://www.ixtapaluca.gob.mx o la pagina http://ixtapaluca22-24.com.mx

SEGUNDO. Los plazos y depositos de los apoyos otorgados con motivo de las presentes Reglas de Operacion, se encuentra sujetos
a la disponibilidad de recursos del programa, se recibiran solicitudes para el apoyo de acuerdo a lo establecido en la convocatoria,
no obstante, el otorgamiento de los apoyos, comenzara a realizarse una vez que se haya concretado el proceso de registro en el
padroén, las altas de

los beneficiarios en el banco donde se emitira la dispersién y la entrega de expedientes mes con mes para el depdsito cada periodo
senialado en este documento.

TERCERO. La ejecucién y continuacién del Programa en el afio 2024, estara sujeto a la disponibilidad presupuestal, del
presupuesto autorizado en el ejercicio fiscal 2024.

CUARTO. Lo no previsto en las presentes Reglas de Operacion y en la Convocatoria, sera analizado y resuelto por el Consejo
Municipal de Bienestar e Inclusiéon Social de Ixtapaluca del Municipio de Ixtapaluca.

Direccion de Educacion
del Municipio de Ixtapaluca.
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APROBACION DE LA CONVOCATORIA DEL PROGRAMA “APOYO A CONSERJES
Y/O SECRETARIAS, DE LAS ESCUELAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE
IXTAPALUCA DE LOS NIVELES PREESCOLAR, PRIMARIA Y SECUNDARIA DEL
SISTEMA EDUCATIVO FEDERALIZADO; PREESCOLAR, PRIMARIA, SECUNDARIA
Y MEDIA SUPERIOR DEL SUBSISTEMA EDUCATIVO ESTATAL”, PARA EL CICLO
ESCOLAR 2023 - 2024 DEL EJERCICIO FISCAL 2023.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo tercero, parrafo décimo de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; asi mismo en lo estipulado en
los articulos quinto, parrafo décimo cuarto, ciento veintinueve, parrafo uno, de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Meéxico; igualmente en lo
decretado en el articulo treinta y uno fracciones I, XVIII, XXI de la Ley Organica
Municipal del Estado de México; también en lo asentado en los articulos diez, ciento
treinta y cuatro, ciento treinta y seis, ciento treinta y siete y ciento treinta y ocho del
Bando Municipal vigente del Municipio de Ixtapaluca, se expide: la convocatoria para
quienes deseen acceder al beneficio del programa social municipal denominado
“Apoyo a conserjes y/o secretarias, de las escuelas publicas del Municipio de
Ixtapaluca de los niveles preescolar, primaria y secundaria del sistema educativo
federalizado; preescolar, primaria, secundaria y media superior del subsistema
educativo estatal”.

Seran elegibles como beneficiarios aquellas personas fisicas que apoyen con su
servicio a escuelas publicas de los niveles preescolar, primaria y secundaria del
sistema educativo federalizado y preescolar, primaria, secundaria y media superior
del subsistema educativo estatal, escuelas publicas de educacion complementaria
(educacion fisica, artistica, salud, adultos), asi como en supervisiones y
coordinaciones del sistema educativo federalizado y del subsistema educativo estatal,
asentadas en el Municipio de Ixtapaluca, Estado de México y que cumplan con los
criterios y requisitos establecidos en las reglas de operacion del programa.

Este programa se ejecuta desde el inicio de esta administracion municipal, bajo lo
establecido en la agenda 20-30 y el Plan de Desarrollo Municipal y en el transcurso de
su desarrollo ha reflejado ser un programa que impulsa la calidad educativa de las
escuelas publicas en Ixtapaluca, mejorando los ambientes del proceso ensenanza -
aprendizaje de profesores, ninos, nifias y jovenes en el territorio municipal.

Derivado de lo anterior senor Secretario, solicito someta a discusion y posteriormente
a votacion de este cabildo, la presente propuesta.

En uso de la palabra el C. Secretario del Ayuntamiento sometio a consideracion dicha
propuesta, resultando que dicha propuesta fue aprobada en sus términos por
UNANIMIDAD, con catorce votos.



CONVOCATORIA

Con fundamento en lo dispuesto en el Articulo 3°, parrafo décimo de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; en el
articulo 5° en el parrafo décimo cuarto; en el 129, parrafo 1, de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; en el
articulo 31 fraccion I, XVIII, XXI de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México; en los articulo 10, 134, 136, 137 y 138 del
Bando Municipal Vigente del Municipio de Ixtapaluca, se expiden: Las Reglas de Operacion del Programa Social Municipal
denominado “APOYO A CONSERJES Y/O SECRETARIAS, DE LAS ESCUELAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE IXTAPALUCA
DE LOS NIVELES PREESCOLAR, PRIMARIA Y SECUNDARIA DEL SISTEMA EDUCATIVO FEDERALIZADO; PREESCOLAR,
PRIMARIA, SECUNDARIA Y MEDIA SUPERIOR DEL SUBSISTEMA EDUCATIVO ESTATAL”.
CONVOCA

A los Supervisores, Directivos o Jefes de Sector de las Escuelas Publicas del Municipio de Ixtapaluca de Educacion Bdsica y Media
Superior, que deseen acceder al beneficio del programa “APOYO A CONSERJES Y/O SECRETARIAS, DE LAS ESCUELAS
PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE IXTAPALUCA DE LOS NIVELES PREESCOLAR, PRIMARIA Y SECUNDARIA DEL SISTEMA
EDUCATIVO FEDERALIZADO; PREESCOLAR, PRIMARIA, SECUNDARIA Y MEDIA SUPERIOR DEL SUBSISTEMA EDUCATIVO
ESTATAL”, para el ciclo escolar 2023 -2024

BAJO LAS SIGUIENTES BASES:
I. OBJETIVOS
General:

Establecer y desarrollar estrategias para una Educacién Incluyente y de Calidad, que apoyen la comunidad estudiantil de manera
social y estructural, a través de beneficios que impacten directamente en las Escuelas Publicas de los niveles preescolar, primaria y
secundaria del Sistema Educativo Federalizado; preescolar, primaria, secundaria y media superior del Subsistema Educativo
Estatal, escuelas publicas de Educacion Complementaria (Educacion Fisica, Artistica, Salud, Adultos), asi como en Supervisiones y
Coordinaciones del Sistema Educativo Federalizado y del Subsistema Educativo Estatal asentadas en el Municipio de Ixtapaluca,
Estado de México.

Especifico:

Mejorar los ambientes de aprendizaje de los estudiantes de Instituciones Educativas Ptiblicas de los Niveles Bdsico y Medio Superior
y agilizar tramites administrativos llevados a cabo en la Direccién Escolar, a través de un estimulo al personal de servicios bdsicos y
administrativos (Conserjes y Secretarias), para que los procesos educativos se desarrollen de manera adecuada e integral.

II. CRITERIOS DE SELECCION Y REQUISITOS DE ELEGIBILIDAD.

Seran elegibles como beneficiarios aquellas personas fisicas que apoyen con su servicio a escuelas publicas de los niveles
preescolar, primaria y secundaria del Sistema Educativo Federalizado y preescolar, primaria, secundaria y media superior del
Subsistema Educativo Estatal, escuelas publicas de Educacién Complementaria (Educacién Fisica, Artistica, Salud, Adultos), asi
como en Supervisiones y Coordinaciones del Sistema Educativo Federalizado y del Subsistema Educativo Estatal, asentadas en el
Municipio de Ixtapaluca, Estado de México y que cumplan con los criterios y requisitos expuestos en estas las presentes reglas de
operacion .
1) Criterios.

L Aceptar cumplir con todas las disposiciones legales aplicables contenidas en las presentes reglas de operacion.

II. Personas de 18 anos en adelante.

IIl. Personas que demuestren que viven en Ixtapaluca, mediante el INE (Identificacion Oficial) y su comprobante de

domicilio.

IV. Entregar documentacioén fidedigna de la institucién educativa, sus directivos y el posible beneficiario, que acredite la

identidad de los mismos, para que se pueda otorgar el apoyo.

V. En caso de ser acreedor del apoyo, entregard la documentacién, en las fechas y los horarios, dispuesto por la

direccion de educaciéon para la recepcion del mismo.

VI. El apoyo se otorgard tinicamente al beneficiario (Conserje y/o Secretaria), solo por un turno (matutino o vespertino),

de la misma o diferente institucién educativa.

VII. En el caso de las Supervisiones Escolares donde el turno es discontinuo de 9:00 a 18: horas se otorgard doble

beneficio del apoyo solicitado al beneficiario.

2) Requisitos.

Las escuelas solicitantes del apoyo, deberdn adjuntar dos juegos originales de los siguientes documentos, asegurando la legibilidad
de los mismos.

Los expedientes registrados serdn resguardados por la Direccién de Educacién y revisados por el Consejo de Bienestar.

De los Directivos:
1) Formato F1: Oficio firmado por el Director, Directora, Supervisor, Supervisora, Coordinador o Coordinadora que




acredite el apoyo prestado para el conserje o secretaria segin corresponda. (Llenado a mano o computadora,
membretado, con sello escolar y firmado en tinta azul).

2) Identificacion Oficial INE de Directivo al 200%

3) Formato F3: Oficio que debe ser llenado por el presidente y tesorero de la sociedad de padres de familia de la escuela
a la que se otorga el beneficio, firmado en tinta azul y con sello de la sociedad de padres de familia o en su defecto con el
de la institucién educativa. (Solo Escuelas de Educacién Bdsica).

4)Identificacion Oficial del presidente y tesorero de la sociedad de padres de familia al 200%

De los Beneficiarios:

1) Llenar formato de solicitud de programa, otorgado por la direccion de Educacion, a mano o computadora y
firmar en tinta azul.

2) Formato F2: Ficha de identificacion del beneficiario, llenar a mano o computadora y firmar en
tinta azul.

3) Copia de Identificacion oficial INE (200%)

4) Copia de Comprobante de domicilio, que acredite su residencia en Ixtapaluca (Recibo de Predio,
recibo de agua, recibo de luz, recibo de teléfono, servicio de cable; no mayor a 3 meses) o
Constancia de domiciliaria expedida por el Secretario del Ayuntamiento del Municipio de
Ixtapaluca, con un mes de vigencia, (solo que no cuente con algin comprobante de domicilio que
coincida con el INE).

5) Copia de Cédula de identificacion fiscal (RFC) con el estatus en el padrén ACTIVO, actualizado al mes del
tramite.

6) Original y copia del Informe de Antecedentes No Penales, emitido por la Fiscalia General de
Justicia del Estado de México, (No mayor a 30 dias).

7) Original y Copia Clave Unica de Registro de Poblacién “CURP”

8) Formato de agradecimiento de programa, expedido por la Direccion de Educacion, llenar a

mano o computadora y firmar en tinta azul.

III. MECANISMO DE SELECCION

Conforme a la suficiencia presupuestaria, se dard prioridad a la poblacion objetivo solicitante que cumpla con los criterios de
elegibilidad y requisitos sefialados en la fraccién II de esta Convocatoria.

A partir de la fecha de publicacién de esta convocatoria, que serd la tercera semana del mes de agosto del anio en curso, hasta el
término de la misma.

IV. CONCEPTOS DE APOYO

Apoyo econémico otorgado por la cantidad de $1,200.00 pesos (mil doscientos pesos 00/M.N), de manera quincenal a los
beneficiarios, durante 4 meses (de septiembre a diciembre) respecto al ejercicio fiscal 2023, y durante 6 meses (de febrero a julio)
respecto al ejercicio fiscal 2024 y correspondientes al periodo ciclo escolar 2023 — 2024. Por su parte las supervisiones y educacion
complementaria que lo soliciten, recibiran $2,400.00 (dos mil cuatrocientos pesos 00/ M.N) por turno discontinuo, a partir del mes de
septiembre, mismo que serd de forma directa, de manera gratuita y aportado por el Gobierno Municipal.

TIPO DE BENEFICIARIO AREA ATURNO PERIODO

EDUCATIVA

DURACI

ON DEL

APOYO
EN

No. DE
BENEFICI
ARIOS
(PADRON)

Cantida
d por

Secretarias y/o Conserje | Escuela Ciclo 1,200.0 | Quincenal
de Publica. Escolar o
2023
2024
Secretarias y/o Conserje | Supervisiones Discontinu Ciclo 10 15 2 Quinc
de y Educacién | o. Escolar ,400.00 enal
Complementar 2023
ia. 2024
TOTAL 485




V. RECEPCION DE SOLICITUDES

Las solicitudes del apoyo del programa deben entregarse en las fechas establecidas ante la ventanilla autorizada, sin la
posibilidad de entregas extemporaneas, donde se podra solicitar de manera anticipada los formatos que deberan presentar
aquellos interesados en participar en el programa de apoyo.

1) Apertura de ventanilla.

La Direccién de Educacion, podra abrir ventanillas autorizadas para la recepcion de solicitudes, en las oficinas de la misma, que
para tal efecto senalen la convocatoria del programa de apoyo.

2) Recepcion de Solicitudes.

La Direcciéon de Educacion realiza las siguientes acciones:

2.1. Entrega de Documentacion por el Directivo Escolar.

2.2. Firmar en lista de registro que acredite que la Institucion entregé su documentacion para ser acreedora del apoyo.

2.3. Emision de acuse, por parte de la Direccion de Educaciéon, que verifica que se llevo a cabo el tramite.

2.4. La Direcciéon de Educacién, registra la informacién de los expedientes recabados, en una base de datos, para crear padrén de
beneficiarios.

Los documentos referidos deberan ser requisitados de manera fisica, asegurando la legibilidad de los mismos, y debera ser
resguardada por la Direccion de Educacion, del Municipio de Ixtapaluca.

El solicitante debera presentarse con todos los documentos debidamente requisitados, a partir de la publicaciéon de la presente
Convocatoria, el dia 29 de agosto y hasta el 05 de septiembre, del afio 2023, en un horario de 9:30 a 14:00 horas en las oficinas
de la Direccién de Educacion,

ubicadas en la Calle Francisco Villa S/N, Colonia Ixtapaluca Centro, C.P. 56530, Ixtapaluca, Estado de México.

VI. EVALUACION DE SOLICITUDES

La Direcciéon de Educacion, se encargara de integrar y revisar todos los expedientes de acuerdo con las reglas de operacién y el
Consejo Municipal de Bienestar, aprobara el padrén seleccionado con base en los criterios de seleccién, emitiendo el acta de
aprobacién de beneficiarios del programa.

El Consejo Municipal de Bienestar sera el facultado para aprobar todas las acciones de este programa y lo que este apruebe sera
irrevocable.

VIL. PUBLICACION DE RESULTADOS

a) La Direccion de Educacion, publicara el listado de los beneficiarios del Programa “APOYO A CONSERJES Y/O
SECRETARIAS, DE LAS ESCUELAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE IXTAPALUCA DE LOS NIVELES PREESCOLAR,
PRIMARIA Y SECUNDARIA DEL SISTEMA EDUCATIVO FEDERALIZADO; PREESCOLAR, PRIMARIA, SECUNDARIA Y MEDIA
SUPERIOR DEL SUBSISTEMA EDUCATIVO ESTATAL” seleccionados, en las paginas oficiales del Ayuntamiento Municipal:

http://www.ixtapaluca.gob.mx o http://ixtapaluca22-24.com.mx y en los estrados de la Direccién, el dia 08 de Septiembre del
2023.

VIII. ENTREGA DE APOYOS

a) El beneficiario del apoyo (Conserje o Secretaria) se presentara con su identificacion oficial vigente en el Auditorio Municipal,
ubicado en la calle Municipio libre # 1, Colonia Centro, C.P. 53530, Ixtapaluca, Estado de México, los dos dias designados por la
Direccion de Educacién, dentro de los primeros 10 dias habiles de cada mes, a partir del mes de septiembre de 2023, en un
horario de 9:00 a 14:00 horas.

b) Personal de la Direccion de Educacion verificara la identidad del beneficiario y recibira los siguientes documentos en dos tantos
originales por periodo quincenal:

1. Dos oficios de Directivo Escolar solicitando el apoyo del programa (uno con fecha del 15 y el otro con fecha del 30 o 31
del mes en curso).

2. Copia del INE del Directivo Escolar al 200%.

Dos oficios de peticion del programa de apoyo (uno con fecha del 15 y el otro con fecha del 0 31 del mes en curso).

w

4. Dos oficios de agradecimiento del programa de apoyo. (uno con fecha del 15 y el otro con fecha del 30 o 31 del mes en
curso).

5. Copia del INE del beneficiario al 200%

6. Padron de beneficiarios con firma en original de cada beneficiario.

c) El beneficiario recibira un acuse de haber entregado sus documentos y firmara el padrén de beneficiarios que lo hace acreedor
del apoyo.
d) La Direccién de Administracion y Finanzas hara la dispersiéon econémica a través del banco designado, a cada beneficiario.
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X. OBSERVANCIA DE LA CONVOCATORIA

A) Derechos.

Solicitar y recibir gratuitamente informacién clara y oportuna para participar en el programa.

Recibir un trato digno y de calidad.

Recibir atencion oportuna a las problematicas que pudieran presentarse, al igual que las quejas y sugerencias.

Ser beneficiario al programa siempre y cuando, cumpla con los requisitos descritos en las presentes Reglas de
Operacion.

B) Obligaciones.

6)
7)
8)

9)
10)

Cumplir con las actividades propias del Programa en tiempo y forma.

Cumplir con los requisitos establecidos en las presentes Reglas de Operacion.

Poner en aviso a la Direcciéon de Educacion sobre cualquier circunstancia que modifique las condiciones establecidas en
las presentes Reglas de Operacién.

Mantenerse informado de los cambios, avisos y modificaciones concernientes a la ejecuciéon del programa.

Estar dispuesto a ser verificado o supervisado por el Organo de Control Interno del Ayuntamiento, cuando éste asi lo
disponga.

4, Sustitucion de beneficiario.

6)
7)

8)

9)

10)

En caso de muerte de algin beneficiario, el directivo escolar debera presentar una copia del acta de defuncién del
mismo, asi como los documentos de la nueva propuesta.

En caso de cambio de domicilio fuera del Municipio de Ixtapaluca, el beneficiario firmara su renuncia al programa de
manera voluntaria. De esta manera el directivo escolar podra presentar una nueva propuesta.

En caso de renuncia voluntaria del beneficiario: (Formato de renuncia otorgado por la Direccion de Educacion que debe
ser llenado y firmado en tinta azul), Oficio de baja (Formato otorgado por la direccién de educacién que debe ser
requisitado por el directivo a cargo de la instituciéon educativa, explicando por motivos de baja del beneficiario.

En caso de que la direccion escolar, en conjunto con la sociedad de padres de familia, decidan cambiar al beneficiario
por no cumplir con sus obligaciones laborales y afecte al bienestar educativo, se hara la sustitucion de beneficiario por
medio de un oficio redactado por el directivo y firmado por él y los representantes de la sociedad de padres de familia,
agregando una copia del INE al 200% de los interesados. En el caso de las supervisiones, para el cambio de beneficiario,
tendran que redactar un oficio donde expliquen las razones de la sustitucién, firmando el supervisor y un testigo con
cargo inferior (asesor metodolégico), agregando una copia del INE al 200% de ambos, por renuncia del beneficiario.

Soélo se podra sustituir al beneficiario una vez durante la duracion del ciclo escolar, con excepciéon del inciso 1 de este
apartado.

5. Motivos de Cancelacion o baja definitiva.

Proporcionar informacién falsa para su incorporacion en el programa.

No cumplir con las obligaciones que le correspondan como beneficiario(a).

Cambiar de domicilio fuera del Municipio de Ixtapaluca.

Se realizara baja definitiva de beneficio a la instituciéon, por no entregar los requisitos para el tramite del apoyo en
tiempo y forma, en dos periodos seguidos.

©No»

La presente Convocatoria, es de observancia obligatoria, por lo que, una vez que los beneficiarios interesados ingresen su
solicitud, se entendera que conoce el contenido total de las mismas, su alcance juridico y administrativo en consecuencia, no se
admitira incumplimiento a las disposiciones y obligaciones ahi contenidas, alegando su desconocimiento.

X. QUEJAS Y DENUNCIAS

Las quejas y denuncias de la ciudadania en general se captaran por escrito, via telefénica y personalmente en la oficina del
Organo Interno de Control del Municipio de Ixtapaluca, ubicada en el Palacio Municipal, en la Avenida Municipio Libre No. 1, de
la Colonia Ixtapaluca Centro, C.P. 56530, en el municipio de Ixtapaluca, Estado de México. Tel. (55) 26-06-61-76. A demas
podran recibirse quejas y denuncias de manera electréonica, mismas que podran formularse en el portal oficial del Ayuntamiento
de Ixtapaluca: http://www.ixtapaluca.gob.mx, en el apartado BUZON DE QUEJAS Y DENUNCIAS.
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XII. OTROS

Articulos Transitorios

PRIMERO. Los plazos y depoésitos de los apoyos otorgados con motivo de las presentes Reglas de Operacion, se encuentran
sujetos a la disponibilidad de recursos del programa, se recibiran solicitudes para el apoyo de acuerdo a lo establecido en la
convocatoria, no obstante el otorgamiento de los apoyos, comenzara a realizarse una vez que se haya concretado el proceso de
registro en el padrén, las altas de los beneficiarios en el banco donde se emitira la dispersion y la entrega de expedientes mes con
mes para el depoésito cada periodo sefialado en este documento.

SEGUNDO. Lo no previsto en las reglas de operaciéon y en la convocatoria sera analizado y resuelto por el Consejo Municipal de
Bienestar del Municipio de Ixtapaluca.

XIII TRANSPARENCIA

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al Desarrollo

Social. Quien haga uso indebido de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado ante las
autoridades conforme a lo que dispone la Ley de la materia”.

El programa de “APOYO A CONSERJES Y/O SECRETARIAS, DE LAS ESCUELAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE
IXTAPALUCA DE LOS NIVELES PREESCOLAR, PRIMARIA Y SECUNDARIA DEL SISTEMA EDUCATIVO FEDERALIZADO;
PREESCOLAR, PRIMARIA, SECUNDARIA Y MEDIA SUPERIOR DEL SUBSISTEMA EDUCATIVO ESTATAL” cumple con lo
establecido con la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios, De acuerdo a lo
establecido en el articulo 18 de la Ley de Desarrollo Social del Estado de México.
Direccion de Educacion
del Municipio de Ixtapaluca.
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